AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE

LUVIANOS

“2022. Afio del Quincentenario de la Fundacion de Toluea, Capital del Estado de México™.

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE'So Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Pasaporte ordinario menores de edad, por primera vez.

Tramite de pasaporte ordinario para menores de edad, que es el documento de viaje que la Secretaria de
Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e identidad y solicitar a las
autoridades extranjeras permitan el libre paso y proporcionen ayuda y proteccion.

Esta oficina recibe documentacion necesaria para el tramite de pasaporte, ingresando datos biograficos y
biométricos en el Sistema de Pasaportes, posteriormente, los tramites son enviados a la Delegacion Estado
de México de la Secretaria de Relaciones Exteriores) ubicada en Toluca, la cual se encarga de elaborar los

asaportes y remitirlos nuevamente a la oficina de enlace para su entrega.
AL Reglamento de pasaportes y del documento de identidad y viaje, articulos 14 al 17.

La sefialada en el
documento.

Pasaporte Mexicano.

|51 |NO |DIRECCION WEB N/A

X
Siempre que el ciudadano lo requiera.
=
PERSONAS FiSICAS
1. Agendar una cita al nimero de teléfono | Si No Reglamento de Pasaportes y del
800 80 10 773 y acudir personalmente a Documento de Identidad y Viaje,
la hora y fecha sefialada. Articulo 14, ultimo pérrafo.
2. Hoja de confirmacion de cita. Sj No
3. Hoja de datos complementarios (llenar y|si No

presentarla el dia de su cita).
4.Clave tnica de Registro de Poblacion

(CURP) S b Reglamento de Pasaportes y del
5. Acudir a la oficina ambos padres o quien |g; No Documento de Identidad y Viaje,

ejerza patria potestad o tutela, sobre el articulos del 18 al 27.

menor.

6. Documentos que acredite la
nacionalidad mexicana del menor, como
puede ser el acta de nacimiento
certificada o su equivalente, (registro de
nacimiento ocurrido dentro del primer
afio de vida).
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7. Adjuntar identificacion oficial vigente|
del menor, como credencial de la|Si No
escuela, constancia de estudios o
constancia pediatrica con fotografia
cancelada con el sello de la institucién o
médico. tomando cn cucnta la cdad del
menor.

8.Presentar identificaciones oficiales de
ambos padres, o quien ejerza patria|g; 1 Simple
potestad o tutela sobre el menor

9.Pago de derechos por la expedicién de
pasaporte, realizado en ventanilla
bancaria.

10. NOTA: También podra solicitarse
cualquier otro documento que se|Si No
desprenda al momento de la realizacion
del tramite, por razon de alguna
inconsistencia o irregularidad en la
documentacién y que se requiera como
prueba adicional para demostrar
fehacientemente su nacionalidad e
identidad ante la S.R.E.

11. En caso de registro extemporaneo
para menor de edad (el solicitante podra|g; 1 Simple
presentar cualquiera de los documentos
que a continuacion se enlistan: Acta de
matrimonio de padres, acta de hermano
(a) mayor (que no sea extemporaneo),
acta de padre o madre, documento
migratorio de madre extranjera,
certificado de primaria concluida entre
12 y 14 afios, para menores de 12 afios
de edad, podran presentar constancia de
alumbramiento o certificado médico de
nacimiento).

Si No

Reglamento de Pasaportes v del
Documento de Identidad y Viaje,
articulo 18, tltimo pérrafo.

Reglamento de Pasaportes y del
Documento de Identidad y Viaje,
articulo 15 y 18.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

NA I NA NA

INSTITUCIONES PUBLICAS

NA I NA | NA

| 5 dia(s) habiles

Costo 1 afio (Exclusivo menores de 3 afios de edad). |Fundamento juridico: Adicionalmente por cada
e Pago completo $755 tramite que se realice en la oficina, se generara
®  50% de descuento (personas con un cobro extra de $400.00 (cuatrocientos
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A

discapacidad) $375 pesos) por la prestacion del servicio, la oficina
3 afios (menores y mayores de 3 afios de edad). proporcionaré al usuario (a) la orden de pago
. ;’zog/f ;:’::::i:;g’mnas con correspondiente para realizar dicho pago.
discapacidad) $755 NOTA: El derecho federal (vigencia del
6 afios (exclusivo mayores de 3 afios de edad). pasaporte) y el municipal (cuota municipal), se
e  Pago completo $2000 pagan por separado.
e 50% de descuento (personas con
discapacidad) $1000
erEcTvO | x| TAUETADEL NA| oo nleTA | NA (Pcf::"lfg% NA

rn:u:’r.ﬁn:.‘:r-‘lr-'\:ti:vet.."t1ar . — —— . — . .l!r-.!-lhl:.u,*';h':':;in'm":'a i BLE:...
| Oficina municipal de enlace de la secretaria de relaciones Oficina municipal de enlace de la
lexteriores. secretaria de relaciones exteriores.

DEPENDENCIA: ivi aguez Carbajal
- |cAuE | Plaza Venustiano Carranza
Centro [mMunicipio: | Luvianos, México.
: | De 9:00 a 16:00 horas de Lunes a Viernes

ORREQ ELEC TRONICO

TS/N

I NO. INT. Y EXT.:

= LELEFONOS:
e g P sttt et e e ——

724 |2520395 N W sreluvianos@gmail.com
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO. INT. Y EXT.: I NA

MUNICIPIO: NA

- |Hoja de datos complementarios.
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INFORMACION ADICIONAL

1. ¢Quién puede recoger el pasaporte de mi hijo y cudnto tiempo tengo para
recogerlo?
Los padres o la persona que ejerza patria potestad o tutela sobre el menor y debe ser
en un periodo menor a 30 dias naturales a partir de la fecha de expedicion del
pasaporte, presentado su identificacion oficial.
- |2. ;Es necesario que ambos padres acudan a realizar el tramite del pasaporte del
~ | menor?
Si, es necesario que ambos padres comparezcan a la oficina o quien ejerce ya que se
les toma huellas y firma.
~ | 3. ¢ Es necesario que ambos padres acudan a recoger el pasaporte del menor?
No, con la presencia de uno de ellos y con identificacion original.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NA
ELABORO: o OFICINA mL DE ENLACE FH DE ACTUALIZACION:
s/w&- SR DER NES EXTERIORHS el
nd = e o )
Oyuki Sanchez Baldovinos Aniged Nagvidadlngves Garbeldl i~
Suplente de oficina Tiwular de la oficina municipal de enlace de la
secretaria de relaciones exteriores,
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