AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE

LUVIANOS

“2022. Aiio del Quincentenario de la I:‘_uyclagiél:_\_ dg Toluca, Capital del Estado de México™.

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Reovacién de pasaporte mexicano ordinario mayores de edad.

1ramite de renovacion de pasaporte ordinario para mayores de edad, que es el documento de viaje que la
Secretaria de Relaciones Exteriores expide a los mexicanos para acreditar su nacionalidad e identidad y
solicitar a las autoridades extranjeras permitan el libre paso y proporcionen ayuda y proteccion.

Esta oficina recibe documentacién necesaria para el tramite de pasaporte. ingresando datos biograficos v
biométricos en el Sistema de Pasaportes, posteriormente, los tramites son enviados a la Delegacién Estado
de México de la Secretaria de Relaciones Exteriores) ubicada en Toluca, la cual se encarga de elaborar los
pasaportes y remitirlos nuevamente a la oficina de enlace para su entrega.

= Reglameito dc Pasapoitcs y del Docuiicito de lacitidad y Viajc, aiticalos 14, faccidn

= La sefialada en el

~ldocumento.

N/A
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PO FISICAS T
1. Agendar una cita al nimero de teléfono | Si No Reglamento de Pasaportes y del
800 80 10 773 y acudir personalmente a Documento de Identidad y Viaje.
1a hora v fecha sefialada. Para renovar un pasanorte ordinario los
2. Hoja de confirmacion de cita. Si No interesados mayores de edad deberan
3.Hoja de datos complementarios (llenar y cumplir con los requisitos establecidos
presentarla el dia de su cita). Si No en las fracciones I, I, III, IV, y VI del
4. Cieseniar ¢l pasapuric a teuovar (Copia| atifeuiv 14 dol scglawcuiv | Jo
en blanco y negro). & ! pasaportes y del documento de
5. CURP actualizada. identidad y de viaje.
6.Pago de derechos por la expedicién de|si No Ley Federal de Derechos articulo 20,
pasaportes, realizado en ventanilla|Si - No fraccion ILIIL y IV.
bancaria.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
NA | NA l NA iNA
INSTITUCIONES PUBLICAS
NA | NA [ NA | NA

Calle Pichardo Pagaza 2° Piso. Col. Centro. C.P. 51440. Tuvianos. Edo. Méx. Tel: (724) 2520168.
mejora.regulatoria@luvianos.gob.mx
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Fundamento juridico: Adicionalmente por cada
Pago completo $1470 tramite que se realice en la oficina, se generara
Beneficio del 50% de descuento un cobro extra de $400.00 (cuatrocientos
$735 pesos) por la prestacion del servicio, la oficina
proporcionar al usuario (a) la orden de pago
e Pago completo $2000 correspondiente para realizar dicho pago.
¢ Beneficio del 50% de descuento En caso de cambiar de firma el ciudadano
$1000 debera presentar una copia de su INE en blanco
- |10 afios Y negro.
| e Pago completo $3505 NOTA: El derecho federal (vigencia del
e Beneficio del 50% de descuento pasaporte) y el municipal (cuota municipal), se
$1755 pagan por separado.
EN LINEA
o x | VST s (TS NA| A
Bancos y Otro.

=2 Derecho Municipal: Esta cuota se paga en Tesoreria Municipal.

Que el ciudadano cumpla con todos los requisitos.

DEPENDENCIA U ORGANISMO: INIDAD ADMINISTRATIVA RESPOMNSABLE:

' municipal de enlace de la |
secretaria de relaciones exteriores.

ﬁc ci de _' secretaria de relaciones 7

MBENCR | Andrea Natividad Jaquez Carbajal
aza Venustiano Carranza

[No.wT.yexT: [S/N
[Municipio: | Luvianos, México.
0 a 16:00 horas de Lunes a Viernes

- . CORREOELECTRONICO: |
NA sre.luvianos@gmail.com
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
NA
[NO.INT. ¥ ExT.: | NA

VLT ML T T L. - AN . Ml MV a. . TN FYAAR T feiaa . WIA. WMAE M1 /MIAAN ASANT SO
AU CivialUY Fagasza & §© DU, VUL WOLIU Y, w.f . J 19U, Luvianud, LAJU. IVICA. 1C1, /&) cosvivo,

mejora.regulatoria@luvianos.gob.mx
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COLONIA: | NA | MUNICIPIO: I NA

INFORMACION ADICIONAL

1. ;Puedo cambiar de firma?

Si, pero deberds presentar una copia de tu INE en blanco y negro

2. ¢Puedo renovar mi pasaporte si cuando lo tramite era menor de edad y ahora soy
mayor de edad?

_ Si, deberas de presentar una copia de tu INE en blanco y negro.

3. ¢Puedo renovar mi pasaporte mexicano si el que tengo tiene algun dato
| incorrecto, como nombre, fecha de nacimiento, lugar de nacimiento?

[RESPUESTA: Si, si el error esta en tu nombre deberas de presentar una copia fiel de tu acta de
nacimiento. Si el error esta en tu lugar de nacimiento o en tu fecha de nacimiento
solo deberés presentar una acta de nacimiento certificada.

4. ;Puedo renovar el pasaporte de mi hijo pero esté ya cambio fisicamente pero aun
......... - |es menor de edad?

RESPUESTA: Si, pero debera de presentar una identificacion oficial del menor como por ejemplo:
constancia escolar con fotografia, constancia pediatrica o credencial escolar.

| 5. ¢ Puedo renovar mi pasaporte mexicano en esta oficina si este lo tramite en un
_| consulado en el extranjero?

No, para poder realizar el tramite deberas agendar tu cita como primera vez y
presentar los requisitos como primera vez. Ademas deberas de presentar EL
pasaporte consular en original y una copia en blanco y negro.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NA
E & BUENO: l FECHA DE ACTUALIZACION:
2 | OMICIN, NICIPAL DE ENLACE 20UL0n02
NA DE HONES EXTERIORI'S
Opyuki Sinchez Baldovinos 1

T:ularm bsldhi mmyyem flel

secretaria de relaciones exteriores.

Suplente de oficina
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