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*2024. Afio del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”.
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: SERVICIO

Préstamo de libros en las bibliotecas del Municipio.

Codigo de la Cedula DEC/02

|El préstamo es el principal servicio de las bibliotecas publicas. Es personal e intransferible y permite a
cualquier ciudadano con Credencial de elector tomar prestado material bibliografico y documental de la
biblioteca para consultarlo fuera de sus instalaciones, por un tiempo determinado, con el compromiso de
devolucidn en perfecto estado, dentro del plazo establecido.

FUNDAMENTO LEGAL Articulo 20 Ley General de Bibliotecas

Vigencia del documento a La sefialada en el

SOIPIENIPRCINEE Formato de préstamo de libro i dsenmeni
NO
X
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE e T .
Sy ! Siempre que se solicite el tramite.
ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y NA
I OBJETIVC DE LA MISMA

DIRECCION N/A
WEB

(SE REALIZA EN LINEA? SI

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
REQUISITOS

PERSONAS FISICAS

1. Contar con la credencial vigente de préstamo | Si
a domicilio

2. Llenar y firmar los formatos del servicio

No Articulo 7.43 del codigo civil del Estado de

Meéxico.

No

PERSONAS JURIDICO COLECTIYAS

INSTITUCIONES PUBLICAS

1.- El usuario busca los libros que desea llevar a su domicilio.
2.- Presenta su credencial vigente y se le otorga una papeleta de préstamo que debe llenar.
3.- Entrega la papeleta, la credencial y el libro solicitado.

4 - Devolver el libro en la fecha sefialada o antes.

5.- Recoger la credencial, respetar las sanciones a que se haga acreedor.

PLAZO MAXIMO DE : &
frspits 10 minuto(s) hébiles

| COSTO NA Fundamento Juridico: NA
FORMA DE PAGO: EN LINEA
TARJETA DE TARETA | N
EFECTIVO | NA NA (PORTAL DE | NA
CREDITO DE DEBITO | A
PAGOS)
DONDE PODRA NA
PAGARSE:
OTRAS ALTERNATIVAS: = BOF:N
CRI S DE
RESOLUCION DEL Que el ciudadano cumpla con los requisitos del tramite.

TRAMITE
APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

NA

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
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“2024. Afio del Bicentenario de la Erecci6n del Estado Libre y Soberano de México”.
| Direccién De Educacién Y Cultura

CALLE | Plaza Venustiano Carranza [NO.NT.YEXT: | ] No. Int. 1,
[MUNICIPIO: [T yvianos, México.

De 9:00 a 16:00 horas de Lunes a Vlernes

N NA marhermer9@gma11 com
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

| OFICINA:
| NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA NA

[NO.INT. Y EXT.: | NA

TMUNICIPIO: [ NA

HORARIO Y DIAS DE ATENCION:
TELEFONOS:

CORREO ELECTRONICO:

Formato de préstamo de libros de la Biblioteca

INFORMACION ADICIONAL
Fais S 1. ;Cuantos ejemplares puedo tener simultdneamente?
ResPUESTA: |3 (revistas, libros). Puedes combinarlos como quieras

PREGUNTA FRECUENTE 2: 2- (‘D : te C 5 10 tiempO?
[fewUsTi [Quince dias

PREGUNTA FRECUENTE 3: 3 Z,Y Si necesito més tiempo‘?
Puedes renovar tus préstamos de libros por otros 10 dias mas, salvo que otra persona

lo haya reservado
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NA
AYOUNTAMIENTO DE

1L L

Mtra. Esthela Pacheco Vizquez | - “Pitre. Esthela Pacheco Vizquez
Directora de educacién y cultura i g\{‘bu ra de educacién y cultura

ELABORO: &UW VIS o BUI FECHA DE ACTUALIZACION:
O rﬂ?’ é’j i . 09/FEBRERO/2024.
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Plaza Venustiano Carranza, Nim. 1, Col. Centro, C.P. 51440, Luvianos, Edo. Méx. Tel: (724) 252 0929,
pres sr(kmm @}uvianos.gob.mx, rosagarduno. cienfuegos@gmail.com
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