AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE

LUVIANOS

“2023. Ario del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres
en México”.

EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE LUVIANOS, MEXICO, EN EJERCICIO DE LAS
FACULTADES QUE LE CONFIERE LOS ARTICULOS, 115 FRACCION Il DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 112, 113, 116, 122,
123, 124 Y 139 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MEXICO; 2, 3, 27, 31 FRACCION | Y XXXIX, 110, 111, y 112 DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, Y DEMAS RELATIVOS APLICABLES;

EXPOSICION DE MOTIVOS.

Que la Constitucion Politica de los Estado Unidos Mexicanos en su articulo 115
establece las facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en materia
municipal que deberdn expedir las legislaturas de los Estados, los bandos de policia
y gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de
observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la
administracion publica municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones
y servicios publicos de su competencia y aseguren la participacién ciudadana y
vecinal.

Que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México establece en su
articulo 124, la facultad de los ayuntamientos para expedir el Bando Municipal, los
reglamentos; y todas las normas necesarias para su organizaciéon y funcionamiento,
conforme a las previsiones de la Constitucion de la Republica, de la presente
Constitucion, de la Ley Orgdnica Municipal y demds ordenamientos aplicables.
Que la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México establece las facultades
reglamentarias para crear disposiciones reglamentarias que considere necesarias,
asi como el abrogar y derogar las mismas. De las cuales destaca el Bando
Municipales, reglamentos, manuales, lineamientos, circulares y demds disposiciones
legales aplicables.

Que el Plan de Desarrollo Municipal de Luvianos 2022-2024, publicada en “Gaceta
Municipal” el 24 marzo del afo 2022, es el documento baluarte de las politicas

publicas del Municipio de Luvianos, asi como el instrumento que establece los ejes
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de trabagjo de la administracion publica del municipio, representado asi el ejercicio
democrdatico basado en la gestion por resultados para el desarrollo.

Que el pilar cuatro del Plan de Desarrollo Municipal, busca establecer las bases de
la organizacion administrativa, en términos de regulacion, integracion,
organizacion y funcionamiento del Ayuntamiento de Luvianos. Conjuntamente
plantea consolidar una programacion de metas e indicadores hacia resultados
que permitan la evaluacion del cumplimiento de los objetivos a nivel programa y
proyecto, y responda a lo establecido en el Plan de Desarrollo Municipal.

Que en fecha 5 de febrero del afo 2023 se publicé el Bando Municipal de Luvianos,
el cual constituye el instrumento juridico desinado a procurar una adecuada
convivencia entre los luvianenses, siendo el elemento primordial para reafirmar la
paz social y hacer posible una sociedad arménica, plural, democrdtica e

incluyente.

Con fundamento a lo anterior se elabora el nuevo Reglamento Interior de la
Direccién de Administracion, siendo el instrumento juridico que contempla las
atribuciones y objetivos de la Direccion, a la luz del Plan de Desarrollo Municipal y
de Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

En mi cardcter de Presidenta Municipal Constitucional tengo a bien emitir el

siguiente:

REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION

CAPITULO UNO
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION DE LA DIRECCION

ARTICULO 1. - El presente Reglamento tiene por objeto regular la organizacién vy el

funcionamiento de la Direccidn de Administracion.

ARTICULO 2. -Para efectos de este Reglamento, se entiende por:
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I Municipio, el Municipio de Luvianos, Estado de México;

. Ayuntamiento, el Organo de Gobierno del Municipio de Luvianos,
México, de eleccién popular directa, integrado por una Presidenta, un
Sindico y siete Regidores;

L. Presidenta (e), la (el) Presidenta (e) Municipal Constitucional de Luvianos,
Estado de México;

IV.  Direccion de Administracién, la Direccién de Administracion del
Ayuntamiento de Luvianos, Estado de México;

V. Director (a), al (a) Director (a) de Administracién;

VL Subdireccion, la Subdireccién de Recursos Humanos y Materiales del
Municipio de Luvianos;

VIl.  Subdirector (a), al (a) Subdirector (a) de Recursos Humanos y Materiales
del Municipio de Luvianos;

VIil. Gobierno Municipal, al ayuntamiento del municipio, asi como a las
dependencias, organismos auxiliares, dérganos desconcentrados,
unidades administrativas  y demds instancias que dependan
administrativamente del gobierno municipal en la entidad;

IX. Dependencias, a las Direcciones que integran la Administraciéon Pablica
Municipal, denominadas, Secretaria del Ayuntamiento, Tesoreria,
Direcciones, Unidades de Coordinacién y Apoyo con cualquier otra
denominacion;

X. Departamento de Parque Vehicular. - al Departamento de Pargue

Vehicular del Ayuntamiento de Luvianos;

ARTICULO 3- - La Direccién es una Dependencia de la Administracion Publica
Centralizada, cuyas atribuciones se describen en el Manual de Organizacioén,
Manual de Procedimientos de la Direccidon de Administraciéon, asi como en Ias
demas disposiciones aplicables. El Director tendrd las atribuciones que le confieren

las disposiciones aplicables y el presente Reglamento.
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Articulo 4.- La Direccidn deberd conducir sus acciones con base en lo establecido
en la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México y Municipios, el Plan de
Desarrollo Municipal, los programas que de éste se deriven, el presupuesto de
egresos autorizado por el Ayuntamiento y las demas disposiciones legales

aplicables, asi como los Acuerdos emitidos por la Presidenta y el Ayuntamiento.

Articulo 5.-Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Direccién de
Administracion contara con las unidades administrativas siguientes:

l.  Subdireccion de Recursos Humanos y Materiales;

Il.  Departamento de Parque Vehicular.

. Departamento de Mantenimiento Interno.
El (la) Director (a) podra contar con las unidades de asesoria, de apoyo técnico y
de coordinacion, necesarias para el buen desempeiio de su funcién, de acuerdo
con el presupuesto autorizado para la Direccion.

CAPITULO I
DE LAS ATRIBUCIONES DEL (A) DIRECTOR (A)

ARTICULO 6 - Los asuntos competencia de la Direccién, asi como su representacion,
comesponden originalmente al (a) Director (a), quien podrd delegar sus
afribuciones en los servidores publicos subalternos, excepto aquellas que por
disposicién de ley o de este reglamento, deban ser ejercidas en forma directa por
él.

Cuando las leyes y reglamentos otorguen atribuciones a la Direccién y éstas no se
encuentren asignadas en el presente reglamento a las unidades administrativas
que la integran, se entenderd que corresponden al Director, quien las podrd
delegar mediante acuerdo, de manera general o especifica, por tiempo definido
o permanentemente, en las unidades administrativas o dreas que forman parte de
la Direcciodn. El (la) Director (a) podrd delegar sus funciones, excepto aquéllas que
por disposicion de ley o del reglamento, deban ser ejercidas directamente por él.

(la) Director (a) podrd ejercer directamente en cualquier momento las
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atribuciones que corresponden a esta dependencia.

Articulo 7.- Son atribuciones del (a) Director ().

I Fijar, dirigir y controlar la politica de la Direccidn;

In. Formular el programa anual operativo de actividades, de conformidad
con el Plan de Desarrollo Municipal;

. Coordinar y dirigir los sistemas de reclutamiento, seleccién, contratacion
e induccion y desarrollo de personal;

V. Verificar que se cumplan las disposiciones en materia de trabagjo,
seguridad e higiene laboral, asi como las del Cédigo Reglamentario,
respecto de los derechos y obligaciones del personal;

V. Autorizar las altas, bajas, cambios, permisos, licencias, comisiones del
personal, entre otras, para su tramite y efectos;

VL. Coordinar, programar y establecer las politicas de capacitacion y
adiestramiento para el desarrollo adecuado de personal, conforme a las
necesidades institucionales y a las propias del personal; 5

VIl.  Vigilar y verificar el cumplimiento de las cldusulas establecidas en los
convenios sindicales, para mantener y fortalecer las relaciones con las
instituciones, y a su vez buscar el beneficio en cuanto a las prestaciones
y condiciones laborales de los trabajadores agremiados;

VIil.  Intervenir, vigilar y dar el seguimiento cormrespondiente a todos los
procedimientos de adquisicion, amendamiento de inmuebles,
confratacién de servicios, enajenacion y subasta de bienes, conforme a
los lineamientos establecidos en la normatividad correspondiente;

IX. Coordinar la elaboracién del Programa Anual de Adquisiciones del
Ayuntamiento, con base en los montos establecidos para cada partida
por objeto de gasto en el presupuesto, con el fin de ponerlo a disposicion
de los comités para su debida aprobacién;

X. Integrar el catdlogo general de proveedores que permita identificar de

manera agil a quienes, con base en el giro comercial principal, cumplan
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y cuenten con los documentos y requisitos que establece la ley, con el
propdsito de considerarlos en los procesos de compra, prestacion de
servicios y arrendamientos de inmuebles, en la busqueda de las mejores
condiciones a favor del municipio;

Xl. Supervisar y vigilar que los procedimientos de licitaciones publicas, asi
como sus excepciones, se desamollen conforme lo establece Ia
normatividad respectiva y en estricto apego a los lineamientos
establecidos de eficiencia, eficacia, honradez y transparencia;

XI. Establecer los mecanismos y procedimientos necesarios para la
investigacién y obtencion de informacion sobre estudios de mercado y
precios de referencia;

Xlll.  Revisar, suscribir y vigilar todos aquellos contratos que se formalicen con
proveedores, asi como su ejecucion y ejercicio, relativos a fallos de
adjudicaciéon de procesos de licitacion publica o de sus excepciones,
mismos que deberdn cumplir con la normatividad en la materia;

XIV.  Presidir los comités instituidos para atender los procesos de adquisicion y
enagjenacioén de bienes muebles e inmuebles, contratacion de servicios y
arrendamientos. Convocar a sus integrantes y desahogar los asuntos que
se sometan a consideracion de éstos, asi como llevar a cabo las
funciones que establece la normatividad en la materia;

XV.  Vigilar, controlar y supervisar el estricto manejo, recepcién, resguardo y
enfrega de los materiales que se reciben en el Aimacén General, con la
finalidad de que éstos cumplan con las caracteristicas fisicas y técnicas
requeridas, asimismo, establecer los mecanismos necesarios para realizar
inventarios de manera periédica;

XVI.  Implementar y supervisar que se lleven a cabo todas las actividades
relacionadas al mantenimiento, adecuacién, conservacién, aseo y
limpieza de las dreas que integran el Ayuntamiento, que se utilizan para

la atencidn al publico y actividades administrativas;
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Establecer los mecanismos y procesos administrativos necesarios para el
diagnéstico, mantenimiento y reparacion del pargue vehicular del
Ayuntamiento, definir los requisitos para ingresar los vehiculos al taller
municipal o en su caso candlizarlos a talleres externos;

Atender y establecer la logistica y las acciones pertinentes para el
desarrollo de los eventos pUblicos con representaciéon del Ayuntamiento;
Planear, organizar, implementar y evaluar las politicas municipales en
materia de gobierno digital, asi como participar en las iniciativas que en
la misma materia surjan del dmbito estatal y/o federal;

Emitir las politicas, normas y lineamientos administrativos relativos al uso
de las tecnologias de la informacién y comunicacion al interior de la
administraciéon publica municipal;

Establecer, operar y evaluar los mecanismos de coordinacién con las
delegaciones administrativas, en el ejercicio del presupuesto asignado,
movimientos de personal y solicitud de bienes, insumos, servicios y
arrendamientos que requieran las unidades administrativas para el
desempeno de sus funciones;

Emitir las politicas, normas y lineamientos administrativos relativos a los
asuntos de su competencia, con la finadlidad de que los trabdjos y las
actividades que sean inherentes a su responsabilidad se desarrollen con
tfransparencia, considerando los lineamientos establecidos en la
normatividad anticorrupcidn, asi mismo con eficiencia y eficacia en el
manejo de los recursos; y

Las demds que le confieran otros ordenamientos juridicos, el
Ayuntamiento y el presidente municipal.

La Direccion General de Administracion, para el cumplimiento de sus
atribuciones, se auxiliard de la Subdireccion de Recursos Humanos y

Materiales y el Departamento de Parque Vehicular.

Plaza Venustiano Carranza, Num. 1, Col. Centro, C.P. 51440, Luvianos, Edo. Méx. Tel: (724) 267 9012,

administracion@Iluvianos.gob.mx

<), somoss MA@@@@@@@@@@@@@@
N4 F!-..“?JE S A©m@m@m@m©m@m@m%@%



AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE

LUVIANOS

“2023. Afio del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres
en México”.

ARTICULO 8. Son atribuciones de la Subdireccion de Recursos Humanos y

Materiales.

I Elaborar, operar y mejorar los procedimientos administrativos de control
para la seleccién, reclutamiento, contratacién, escalafén, capacitacion,
retiro, sancion, comision y desarmrollo del personal al servicio del Municipio;

In. Vigilar que se cumplan las disposiciones en materia de trabagjo,
seguridad, higiene, asi como las demas normas aplicables a la institucion
respecto de los derechos y obligaciones del personal;

I. Aplicar las disposiciones legales laborales que rigen al personal del
Ayuntamiento;

V. Registrar las altas, reingresos, bajas, cambios de categoria y adscripcién,
permisos y licencias por incapacidad, entre ofras, del personal, y su
correcta aplicaciéon;

V. Coadyuvar con la Tesoreria en la elaboracion y distribucion oportuna de
la nédmina para el pago al personal que labora en el Ayuntamiento, 8
apegdndose al presupuesto autorizado y aplicar los descuentos
procedentes; asi como en lo relativo a las determinaciones de los
impuestos y la emision de los CFDI correspondientes una vez realizado el
pago;

VI. Elaborar programas de capacitacion, adiestramiento y desarrollo del
personal con el objeto de profesionalizar a los servidores puUblicos
conforme a las necesidades institucionales y a las del mismo personal;

VII. Verificar el cumplimento de las cldusulas establecidas en los convenios
sindicales suscritos con el gobierno municipal, asi como de las
condiciones generales de trabajo del personal sindicalizado;

VIIl.  Llevar a cabo los procedimientos para la adquisicion de los bienes y
servicios y el arendamiento, adquisicion y enajenacion de inmuebles en

estricto apego a las disposiciones legales aplicables;
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IX. Autorizar y suscribir los pedidos-contrato que se finquen relativos a
procedimientos de adquisiciones y compras de bienes, materiales y
suministros;

X. Elaborar los contratos de adquisicion de los bienes y servicios y de
arendamiento, adquisicion y enagjenacion de inmuebles de
competencia municipal;

Xl. Mantener actuadlizado el padrén de proveedores; tomando en
consideracién, el tipo de bien y servicio que ofrece cada proveedor, este
debera cubrir los documentos y requisitos que establece la normatividad
respectiva;

XIl. Solicitar las cotizaciones necesarias para realizar los precios de referencia
y estudios de mercado, conforme la normatividad respectiva;

Xll.  Llevar a cabo los trdmites administrativos respectivos para la integracién
de los comités de adquisiciones, servicios, y arrendamientos, y
adquisicion y enagjenacidén de bienes inmuebles, asi mismo, deberd
integrar los expedientes los temas a tratar por parte de cada comité;

XIV.  Aplicarlas penas convencionales a aquellos proveedores que incumplan
en cuanto a las fechas establecidas en los confratos de aquellos
materiales, bienes y suministros que les fueron adjudicados, conforme a
lo que establece la normatividad correspondiente;

XV. Controlar y vigilar el manejo y operacion del aimacén municipal,
estableciendo un sistema estricto de recepcién, resguardo y entrega de
materiales, bienes y suministros, asi como implementar periédicamente la
elaboracién de inventarios;

XVI.  Integrary elaborar el sistema anual de adqguisiciones de bienes y servicios
calendarizado, con base en los montos por partida, objeto de gasto del
presupuesto y establecer el procedimiento para su ejecucion, previa
autorizacion de los comités de adquisiciones y servicios y de

arrendamientos, adquisicion y enajenacion de inmuebles; y
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Las demads que le asignen ofros ordenamientos, el (la) presidente (a)

municipal y la (el) Director (a) General de Administracion;

ARTICULO 8 Ter.- Quedan adscritas a la Subdireccion de Recursos Humanos y
Materiales:

L
Il.
.

Departamento de Parque Vehicular;
Departamento de Mantenimiento Interno; y
Area de Intendencia.

ARTICULO 9.- Son atribuciones del Departamento de Parque Vehicular;

l.

VI,

VII.

Diagnosticar las fallas mecdnicas y/o eléctricas del parque vehicular,
evaluando, si es posible llevar a efecto lareparacién en el taller municipal
o determinar que la reparacién se readlice en talleres externos
autorizados, para mantenerlos en oOptimas condiciones de
funcionamiento.

Planear y organizar el mantenimiento preventivo y/o correctivo del
parque vehicular, para asi garantizar el funcionamiento de las unidades
que conforman el ayuntamiento, optimizando los recursos autorizados,
para los efectos correspondientes; asi mismo comprobar y cotejar los
costos de refacciones y/o reparaciones mediante la facturacion.
Supervisar las reparaciones de los vehiculos, verificando que la
reparacién diagnosticada sea la correcta.

Redlizar reportes de entradas y salidas de vehiculos, asi como informar las
actividades realizadas en el taller mecanico.

Apoyar a las dependencias y entidades en el traslado de vehiculos, asi
como el auxilio vial, si este fuera requerido.

Llevar registro y control de la documentaciéon correspondiente de cada
vehiculo.

Supervisar que al Servidor Publico autorizado para operar vehiculos
oficiales del Ayuntamiento cuente con licencia de manejo vigente segin

corresponda.
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VIl.  Informar mensualmente a fravés de bitdcoras el mantenimiento y
reparacion vehicular a la Direccién de Administraciéon y Tesoreria
Municipal.

IX. Asegurarse que el usuario o servidor publico al que se le asigno unidad
vehicular; de forma temporal o permanente, sea haga responsable de
darle el uso, cuidado y mantenimiento adecuado firmando vy sellando
para tal caso el formato de responsiva, el cual serd proporcionado por la
Unidad de Parque Vehicular.

X. Recibir las solicitudes de reparacion o mantenimiento vehicular,
realizadas por el Servidor PUblico al que se le asignd la unidad;

Xl. Informar a los choferes que tengan a su cargo alguna unidad de la
obligacién a resarcir el dafo causado a la unidad por el uso indebido;
asi mismo serd responsable de pagar algunos accesorios faltantes o
extraviados; de acuerdo a lo que determine el titular de la Unidad de
Parque Vehicular; 1

XII. Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia,
las que sefialen las disposiciones legales aplicables y las asignadas

directamente por el (la) Director (a) de Administracién.

ARTICULO 10.- Son atribuciones de los auxiliares de la Direccion de Administracion;

l. Mantener actudlizada la plantilla del personal, asignada a cada una de
las unidades administrativas del Ayuntamiento de Luvianos.

Il Mantener de una manera segura y ordenada el archivo de expedientes
del personal que labora en la Institucidon Municipal.

. Verificar que todos los expedientes cuenten con la documentacidn
adecuada que le fue solicitada al momento de ocupar el cargo.

V. Apoyar en el llenado de permisos, asistencia, actas administrativas,

retardos, horas extras, vacaciones, promociones, licencias, altas, bajas,
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notificaciones, incidencias y todo lo relacionado en la materia, para que
se atiendan conforme a los lineamientos establecidos.

V. Llevar el control de los oficios y actos administrativos que se envian y
reciben en las diferentes dreas que conforman la dependencia
municipal.

VI. Apoyar de manera relevante a ofras personas en la captura de
informacién, el manejo del archivo, fotocopiado y enfrega de
documentos, asi como en la atencidén directa a la ciudadania.

VIl.  Dar contestacion de solicitudes de informacién generados a través de la
plataforma SAIMEX, que se generen directamente a la Direcciéon de
Administracion.

VIIl.  Llevard a cabo la actudlizacién del contenido de las fracciones dentro
de la plataforma de Transparencia, Acceso a la Informacién Piblica y

Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

(IPOMEX). 12
IX. Cumplir con las érdenes y encomiendas dadas por su jefe inmediato.
X. Llevar la agenda de pendientes y nofificar al jefe inmediato sobre su

seguimiento.

X Recibir y resguardar la documentacioén entregada por las diversas dreas
que integran el Ayuntamiento y diversos entes te los tres niveles de
gobierno;

XIl. Realizar todas aquellas actividades necesarias para el cumplimiento de
sus funciones, las que le confieren los ordenamientos institucionales y las

gue le sea expresamente encomendadas por el jefe inmediato.
ARTICULO 11.- Son atfribuciones del area de mantenimiento interno;

Vigilar el estado de los bienes muebles e inmuebles que

pertenecientes al Ayuntamiento.
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Il. Elaborar informes semanales de las actividades que realiza durante el
dia en el drea que estd a su cargo.

. Coordinar el frabajo del personal a su mando, para llevar a cabo el
correcto funcionamiento del departamento.

V. Suministrar los materiales y prestar los servicios a las dreas autorizadas
mediante oficio, por el (la) Subdirector (a) de Recursos Humanos y
Materiales.

V. Verificar y garantizar que los servicios de mantenimiento de los bienes
muebles e inmuebles propiedad del Municipio, cuenten con la
calidad requerida para el éptimo funcionamiento de los mismos.

VI. Gestionar los insumos de mantenimiento, a todas las dreas de la
Administracion.

VII.  Ser el responsable del registro de entrada, existencia y salidas de los
insumMos a su cargo en el dmbito de su competencia.

VIIl.  Informar a la Subdireccidn de Recursos Humanos y Materiales sobre 13
incidencias suscitadas en la ejecucion de sus funciones.

IX. Recibir las solicitudes de reparacién y mantenimiento generadas por

las diversas areas que integran la administracién Municipal.

ARTICULO 12.- Son atribuciones del area de Intendencia;

l. Mantener las instalaciones con higiene y buena imagen.

Il. Solicitar con previa anticipacién los materiales necesarios para llevar en
forma optima sus labores.

I Realizar y coordinar las actividades de limpieza, para que su realizacién
sea en tiempo y forma.

V. Realizar el uso comrecto de las herramientas y materiales de limpieza que
le sean proporcionados al momento de redlizar sus labores.
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V. Realizar trabajos como barrer, frapear, tirar la basura, limpiar escritorios,
cristales y jardineras en dreas, oficinas y recitos pertenecientes al
municipio.

VI. Realizar la limpieza de los banos publicos y privados de los edificios
publicos del Ayuntamiento, asi como de las demas dareas.

VIl.  Notfificar al departamento de mantenimiento interno sobre sobre los
desperfecto y deterioros detectados en las areas, equipos o mobiliarios
asignados para el cumplimiento de su trabajo.

VIIl.  Separar la basura recolectada de todas las dreas a su cargo, para
contribuir al cuidado del medio ambiente.

IX. Desarrollar las demds funciones inherentes al area de su competencia,
las que sehalen las disposiciones legales aplicables y las asignadas

directamente por el (la) Subdirector (a) de Recursos Humanos.

CAPITULO 1l
DE LA SUPLENCIA DE LOS TITULARES 14

ARTICULO 13.- El (la) Director (a) serd suplido en sus ausencias temporales menores
de 15 dias hdbiles, por el (la) Subdirector (a) de Recursos Humanos y Materiales. En
las mayores de 15 dias hdbiles, por el que designe el (la) Presidente (a) Municipal
de Luvianos.

ARTICULO 14.- El (la) Subdirector (a) de Recursos Humanos y Materiales serd suplido
en sus ausencias temporales menores de 15 dias hdbiles, por el (la) Director (a) de
Administracion. En las mayores de 15 dias hdbiles, por el que designe el (la) Director
(a) de Administracion.

ARTICULO 15.- Los directores, subdirectores y jefes de departamento serdn suplidos
en sus ausencias temporales menores de 15 dias hdbiles, por el (la) servidor (a)
publico (a) de la jerarquia inmediata inferior que ellos designen. En las mayores de
15 dias habiles, por el (la) servidor (a) publico (a) de la jerarquia inmediata inferior
que designe su superior inmediato.
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CAPITULO IV

CONSIDERACIONES GENERALES.
ARTICULO 16.- El (la) Director (a) serd nombrado y removido por el Ayuntamiento, a

propuesta de la (el) Presidenta (e) y recibird la remuneracion que aquél determine.

ARTICULO 17.- Al tomar posesion del cargo, la (el) Directora (or) deberd levantar un
inventario de los bienes de la Direccion y elaborar una relaciéon de los asuntos
pendientes; el registro de dichos asuntos deberd mantenerse actualizado y darse a

conocer a la (el) Presidenta (e) para efectos de su archivo.

ARTICULO 18.- El (la) Director (a) acordard directamente con la (el) Presidenta (e),
sobre los asuntos de su competencia.
TRANSITORIOS

Primero. Publiquese el presente Reglamento en el Periddico Oficial del Municipio

“"Gaceta del Gobierno Municipal”. 15

Segundo. El presente reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periddico Oficial del Municipio “Gaceta del Gobierno

Municipal™.

Tercero. Se abrogan todas las disposiciones legales y administrativas que se

hubieran expedido con anterioridad y se opongan al presente reglamento.

Estando presentes en la Sala de Cabildo del Palacio Municipal de Luvianos,

Estado de México, a los 29 dias del mes de Junio de dos mil veintitrés.

Presidenta Municipal Constitucional: Rosa Maria Garduio Cienfuegos;
Sindico Municipal: Antonino Duarte Diaz.
Secretaria del Ayuntamiento: racema Herndndez Martinez

Primera regidora: Ignacia Garcia Sudrez.
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Segundo regidor: Eutimio Juan Marcial.

Tercera regidora: Ana Gabriela Lazcano Pérez.
Cuarto regidor: Edén Benitez Rivera.
Quinta regidora: Faviola Herndndez Osorio.

Sexto regidor: J. JesUs Gomez Garcia.

Séptima regidora: Maria del Rosario Pérez Jaimes.
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