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PRESENTACION

El presente Manual de Organizaciéon de la Unidad de Informacién, Planeacion,
Programacion y Evaluacién del H. Ayuntamiento de Luvianos, Estado de México, es
de observancia general, como instrumento de informacion y consulta en todas las

areas que conforman la Administraciéon Publica Municipal de Luvianos, Estado de

México; tiene como principal funcidon presentar en forma ordenada e integral la
estructura organica, objetivos y funciones de la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacién del Ayuntamiento como parte integral y eje rector de la
Administracion Publica Municipal.

Por ello el presente Manual de Organizacion es un importante medio para
familiarizarse con la estructura organica y con los diferentes niveles jerarquicos que
conforman este Ayuntamiento, en especifico la Unidad de Informacion, Planeacién,
Programacion y Evaluacion. Su consulta permite identificar con claridad las
funciones y responsabilidades de cada una de las areas y del personal que lo
integran, con la finalidad de evitar la duplicidad de funciones; conocer las lineas de
comunicacion y de mando; y proporcionar los elementos para alcanzar la excelencia
en el desarrollo de sus funciones, elementos indispensables que le permitiran
conseguir sus logros y cumplir con las metas programadas, asi como prestar un
servicio mejor y mas ordenado.

Por ser un documento de consulta frecuente, este manual debera ser actualizado
cada afo, o en su caso, cuando exista algun cambio organico funcional interno

dentro de la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacién y Evaluacion.

Puede concluirse que la importancia del presente Manual de Organizacion radica
en que es el documento que contiene informacion sobre la estructura organica y
funcional de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion
detallando las funciones que debe realizar, y sefala los puestos y la relacion
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existente entre ellos, explicando la jerarquia, los grados de autoridad y
responsabilidad; ademas presenta una vision conjunta del ayuntamiento, facilita la
planeacion, ejecucion y control de actividades; detecta y evita omisiones y
duplicidad de funciones; determina la responsabilidad de cada puesto y su relacién
con los demas de la Dependencia; y sirve como guia en la induccién del personal
de nuevo ingreso.
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ANTECEDENTES

El Municipio de Luvianos, como parte integrante del Estado de México, se constituye
por un territorio, poblacion, gobierno, soberania y cultura; con personalidad juridica,
patrimonio propio, competencia plena y exclusiva sobre sus elementos de
organizacion politica y administrativa, de acuerdo a lo establecido por el articulo 115
de nuestra Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos: articulos 112,
113, 123, 124 y 125 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
México, asi como los articulos; 160, 161, 162, 163, 164 y 165 de la Ley Organica
Municipal del Estado de México; asimismo goza de autonomia en lo conceriente a

su régimen interior y se encuentra gobernado por un Ayuntamiento de eleccién
popular, sin la existencia de autoridad intermedia entre éste y el Gobierno del Estado
y la Federacion.

El Gobierno del Municipio de Luvianos es representativo, democratico y defensor
de la libertad, la justicia, la igualdad, la solidaridad, la equidad de geénero, los
derechos humanos y el pluralismo politico.

La Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacién, se cre6 con el
objetivo de Sistematizar la elaboracion del Plan de Desarrollo Municipal, y darle
seguimiento al mismo, a través de la organizacion, planificacion y evaluacion de las
actividades estratégicas del gobierno municipal, con el objeto de mejorar y controlar
el Sistema de Planeacion Municipal; asi como construir, operar y actualizar el
Sistema de Evaluacion del Desempefio, mediante la verificaciéon del Presupuesto
Basado en Resultados.
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BASE LEGAL

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la
Federacion. 5 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones

e Constitucidén Politica del Estado Libre y Soberano de México, Gaceta del

Gobierno del Estado de México. 10 de noviembre de 1917, y sus reformas y
adiciones.

e Ley Organica Municipal del Estado de México. Gaceta del Gobierno del
Estado de México, 2 de Marzo de 1993, y sus reformas y adiciones.

e Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios. Gaceta del Gobierno
del Estado de México, 11 de Septiembre de 1990, y sus reformas y adiciones.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
México.

e Gaceta del Gobierno del Estado de México, 30 de Abril de 2004, y sus
reformas y adiciones.

e Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado México y Municipios. Gaceta
del Gobierno del Estado de México, 12 de Agosto de 2008, sus reformas y
adiciones.
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ATRIBUCIONES

LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS CAPITULO
SEGUNDO DE LA PLANEACION DEMOCRATICA PARA EL DESARROLLO
DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

Articulo 19.- Compete a los ayuntamientos, en materia de planeacion democratica

para el desarrollo:

I. Elaborar, aprobar, ejecutar, dar seguimiento, evaluar y el control del Plan de
Desarrollo Municipal y sus programas;

Il. Establecer los 6rganos, unidades administrativas o servidores publicos que
lleven a cabo las labores de informacién, planeacion, programacion y
evaluacion;

lll. Asegurar la congruencia del Plan de Desarrollo Municipal con el Plan de
Desarrollo del Estado de México, la Agenda Digital y el Plan Nacional de
Desarrollo, asi como con los programas sectoriales, regionales y especiales
que se deriven de éstos ultimos, manteniendo una continuidad programética
de mediano y largo plazos;

IV. Garantizar, mediante los procesos de planeacion estratégica, la congruencia
organizativa con las acciones que habran de realizar para alcanzar los
objetivos, metas y prioridades de la estrategia del desarrollo municipal;

V. Participar en la estrategia del desarrollo del Estado de México, formulando
las propuestas que procedan en relacién con el Plan de Desarrollo Municipal;

VL. Verificar periédicamente la relacion que guarden sus actividades con los
objetivos, metas y prioridades de sus programas, asi como evaluar los
resultados de su ejecucién y en su caso emitir los dictimenes de
reconduccion y actualizacion que corresponda;

VII. Propiciar la participacion del Ejecutivo Federal, Ejecutivo Estatal,
grupos y organizaciones sociales y privados y ciudadania en el proceso de
planeacién para el desarrollo del municipio;
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VIIl. Integrar y elaborar el presupuesto por programas para la ejecucién de las
acciones que correspondan, de acuerdo con las leyes, reglamentos y demas
disposiciones;

IX. Cumplir con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan de Desarrollo del Estado
de México, la Agenda Digital, el Plan de Desarrollo Municipal y los programas
que de éstos se deriven;

X. Integrar con la participacién ciudadana el Plan de Largo Plazo del Municipio
para los proximos 30 afios y en su caso readecuarlo cada tres afios;

Xl. Las demas que se establezcan en otros ordenamientos.

Articulo 20.- Compete a las unidades de informacion, planeacién, programacion y
evaluacion, de las dependencias, organismos y entidades publicas estatales y a las
unidades administrativas o de los servidores publicos de los municipios, en materia
de planeacion democratica para el desarrollo:
I Garantizar el cumplimiento de las etapas del proceso de planeacion para el
desarrollo en el ambito de su competencia;
Il.  Utilizar, generar, recopilar, procesar y proporcionar la informacién que en
materia de planeacion para el desarrollo sea de su competencia;

lll.  Coadyuvar en la elaboracion del presupuesto por programas en
concordancia con la estrategia contenida en el plan de desarrollo en la
materia de su competencia;

IV.  Verificar que los programas y la asignacion de recursos guarden relacion con
los objetivos, metas y prioridades de los planes y programas y la evaluacion
de su ejecucion;

V. Vigilar que las actividades en materia de planeacion de las areas a las que
estan adscritas, se conduzcan conforme a los planes de desarrollo y sus
programas;

VL. Evaluar y dar seguimiento al cumplimiento de los convenios de coordinacién
y de participacion, respecto de las obligaciones a su cargo;
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VII.  Cumplir con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan de Desarrollo del Estado
de México, la Agenda Digital, el Plan de Desarrollo Municipal y los programas
que de éstos se deriven;

VIIl.  Reportar periédicamente los resultados de la ejecucion de los planes y
programas al Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México,
con base en la coordinacidon establecida en el Sistema de Planeacion

Democratica para el Desarrollo del Estado de México y Municipios.

IX. Las demas que se establezcan en otros ordenamientos.

REGLAMENTO DE LA LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS
CAPITULO SEGUNDO
DE LA PLANEACION DEMOCRATICA PARA EL DESARROLLO
DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

Articulo 11.- El Sistema de Planeacion Democrética para el Desarrollo del Estado
de México y Municipios contara con una estructura técnico-administrativa de apoyo
a través de las unidades de informacién, planeacion, programacion y evaluacioén y/o
los 6rganos o servidores publicos que lleven a cabo estas funciones de acuerdo con
las facultades que se establecen en los articulos 18, 19 y 20 de la Ley.
Articulo 12.- En el ambito de sus respectivas atribuciones, y en apego al articulo
20 de la ley en la materia, las unidades de informacion, planeacién, programacion y
evaluacion de las dependencias, organismos y entidades publicas estatales y a las
unidades administrativas o los servidores publicos de los municipios, designados
para tal fin, seran las unicas instancias responsables de generar, procesar, emitir,
reportar y difundir de manera oficial la informacion, respecto de los planes y
programas de su competencia.
Articulo 18.- Para efectos de lo dispuesto en el articulo 19 de la Ley, los
Ayuntamientos de los municipios del Estado realizaran las siguientes acciones:

I Elaborar conforme a los criterios y metodologia que el Ejecutivo del Estado

proponga a través de la Secretaria, los planes de desarrollo y sus programas

al inicio de cada periodo constitucional de Gobierno, los cuales, una vez
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aprobados por el Cabildo, deberan ser documentados en el Registro Estatal
de Planes y Programas, y presentados a la H. Legislatura Local a través del
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México. Asimismo, deberan
remitir copia del Plan de Desarrollo Municipal al COPLADEM,;

Il. Crear, determinar o ratificar en su caso, al inicio de cada periodo de gestién,
la unidad o servidores publicos, independientes de la tesoreria, que deberan

llevar a cabo las funciones de integracion de la informacién, planeacion,
programacion, presupuestacion y evaluacion;

lll. Integrar en los primeros treinta dias de gestién, a partir de la toma de
posesion, el programa para la formulacion y aprobacién del Plan de
Desarrollo Municipal correspondiente;

IV. Requerir si fuera el caso, asesoria externa para la elaboracién de sus planes
de desarrollo, delas personas fisicas o juridicas colectivas reconocidas en el
Registro Estatal de Consultores y Asesores Externos que para tal fin integre
la Secretaria;

V. Presentar con sus planes de desarrollo y sus programas, y en su caso, con
los dictamenes de reconduccién, el analisis de congruencia con las
estrategias de desarrollo, las politicas y los objetivos del Plan de Desarrollo
del Estado. Igualmente, sera para el caso de las actualizaciones o
adecuaciones generadas en la programacioén anual;

VL. Integrar en los documentos que contengan la evaluacion de los resultados
de la ejecucion de sus planes de desarrollo, el andlisis de congruencia entre
las acciones realizadas y las prioridades, objetivos y metas de sus planes de
desarrolio y programas; e

VIl Implantar un mecanismo de participacion democratica en el proceso
de planeacion del desarrollo municipal, en el que podran formar parte las
delegaciones o representaciones de las dependencias del gobierno federal y
estatal, asi como representantes de las organizaciones no gubernamentales
y de la ciudadania; dicho mecanismo sera operado por el COPLADEMUN.
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Articulo 19.- Para efectos de lo dispuesto en el articulo 18 de la Ley, las Unidades
de Informacion, Planeacion, Programacién y Evaluacion tendran las siguientes
funciones:
I Conducirse de acuerdo con lo establecido en la Ley, en el presente
Reglamento, asi como, observar los lineamientos, criterios vy

metodologias que emita la Secretaria.

ll. En materia de informacién:

a) Realizar las acciones para la recopilacion, integracién, analisis, generacion y
uso de la informacién programatica y presupuestal, el avance de metas,
estadistica basica, geografica o aquella que provenga de registros
administrativos del ambito de su competencia y proporcionarla a la
Secretaria, al COPLADEM y al IGECEM, en las materias que le
correspondan, cuando sea requerida, o conforme lo establezcan los
ordenamientos aplicables;

b) Presentar a la Secretaria, al COPLADEM y al IGECEM la informacion
suficiente, oportuna y congruente con el propésito de que los documentos de
evaluacion de la gestion publica, tengan un alto grado de confiabilidad,
conservando en sus archivos, los expedientes que sustenten la misma; y

c) Atender a la brevedad, los requerimientos extraordinarios de informacion que
solicite la Secretaria.

lil. En materia de planeacién:

a) Participar en la elaboracién del Plan de Desarrollo del Estado de México, en
los programas sectoriales, regionales y especiales, de acuerdo al ambito de
su responsabilidad;

b) Coordinar la integracién, y en su caso, actualizacién o reconduccion de los
programas anuales que integran su proyecto de presupuesto por programas;

c) Integrar y promover, en la materia de su competencia, una cartera de

proyectos prioritarios de inversion, para el desarrollo integral del Estado; y

O
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d) Verificar la congruencia de los programas a su cargo con el Plan de

Desarrollo del Estado de México y con el Plan Nacional de Desarrollo.
IV. En materia de programacioén:

a) Promover y verificar que los programas sectoriales de mediano plazo,
regionales, especiales y los anuales que deban integrarse al proyecto de
Presupuesto por Programas, alcancen una total vinculacién y congruencia
con el Plan de Desarrollo del Estado de México y sus programas vigentes; y

b) Determinar e instrumentar las estrategias para llevar a cabo las acciones
necesarias para el cumplimiento de las metas planteadas en los programas
sectoriales, regionales y anuales.

V. En materia de presupuestacion:

a) Integrar con el area administrativa correspondiente y enviar a la Secretaria
por conducto de la Direccion General de Planeacién y Gasto Publico el
proyecto de presupuesto por programas que le corresponda;

b) Verificar y validar la calendarizacion anual del gasto elaborada por el 4rea
administrativa correspondiente, para el ejercicio de los recursos autorizados,
destinados a la ejecucion de los programas y proyectos que competen a la
dependencia, y enviarlos a la Secretaria en la fecha que determine la
normatividad respectiva;

c) Verificar de manera permanente con el area administrativa correspondiente,
que, con la asignacién y ejercicio de los recursos, se dé el alcance de los
objetivos, metas y prioridades del plan y los programas; y

d) Reportar a la Contraloria y a la Secretaria, cuando se detecte alguna accion
u omision que contravenga lo dispuesto en la Ley o en el presente
Reglamento.

VI. En materia de seguimiento y control:

a) Revisar y validar que el area administrativa correspondiente registre el
avance del ejercicio del gasto y el alcance de las metas de acuerdo a la
programacion y aprobacién de su programa anual;

2}
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b) Convalidar conjuntamente con el area administrativa o su equivalente el
informe mensual del ejercicio de los recursos financieros que debe ser
enviado a la Secretaria;

c) Reportar a la Secretaria por conducto de la Direccion General de Planeacion
y Gasto Publico, el avance programatico y presupuestal de las metas
contenidas en el programa anual, en forma trimestral y mensual,

respectivamente;

d) Vigilar que las actividades en materia de planeacion de las diferentes areas
de la dependencia a las que estan adscritas, se conduzcan conforme lo
dispone la Ley, este Reglamento, otros ordenamientos y la normatividad
administrativa vigente para alcanzar los objetivos del Plan de Desarrollo del
Estado de México y sus programas; y

e) Notificar a la Secretaria y a la Contraloria las posibles desviaciones
detectadas en el cumplimiento de las metas y recursos asociados a los
proyectos y programas.

VIl. En materia de evaluacioén:

a) Reportar a la Secretaria, por conducto de la Direccion General de Planeacion
y Gasto Publico, los avances, alcances y logros de las metas programadas y
comprometidas en el programa anual;

b) Reportar a la Secretaria los avances de los indicadores contenidos en el
Sistema Integral de Evaluacion del Desempeiio, SIED;

c) Actualizar y modificar en linea, en los periodos previamente establecidos, el
avance de las cifras de los indicadores contenidos en el SIED en la materia
de su competencia;

d) Analizar, valorar, validar y reportar a la Secretaria los avances que reporte
en los informes mensual y trimestral programatico-presupuestal;

e) Integrar y enviar a la Secretaria por conducto de la Direcciéon General de
Planeacion y Gasto Publico la evaluacion para el informe trimestral y anual
de avance en la ejecucion del Plan de Desarrollo del Estado de México:

Calle Pichardo Pagaza, S/N, Col. Centro, C.P. 51440, Luvianos, Edo. Méx. Tel: (724) 2520168,
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f) Elaborar y remitir al COPLADEM y a la Secretaria por conducto de la
Direccion General de Planeacion y Gasto Publico, el dictamen de
reconduccion y actualizacion de la estrategia de desarrollo cuando se
actualicen los programas y generen elementos para fundamentar Ia
cancelaciéon, modificacion o adecuaciéon de subprogramas y proyectos de
acuerdo a lo establecido en los articulos 24 y 38 de la Ley;

g) Participar en la integracion de la informacion requerida por el IGECEM, para
la elaboracion de los informes y la memoria de gobierno;

h) Registrar, instrumentar y vigilar el cumplimiento de las obligaciones
generadas a partir de la firma de los convenios de coordinacion y
participacion en el ambito de sus atribuciones; y

i) Proporcionar la informacion requerida por el COPLADEM, para la
elaboracion e integracion de los informes de evaluacion y seguimiento del
Plan de Desarrollo y sus programas.

Articulo 20.- En el caso de los Ayuntamientos, las unidades administrativas o
servidores publicos que realicen las tareas de informacién, planeacion,
programacion y evaluacion tendran las siguientes funciones:

I. En materia de planeacion:

a) Coordinar conjuntamente con el COPLADEMUN la elaboracién del Plan de
Desarrollo Municipal y los Programas que de él se deriven;

b) Participar en la elaboracion de los programas regionales en los cuales esté
involucrado el Municipio;

c¢) Elaborar en coordinacién con la Tesoreria el proyecto de presupuesto por
programas, asegurando en todo momento la congruencia con los objetivos y
metas establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal y sus programas;

d) Elaborar en su caso, las propuestas de reconduccion y/o actualizacion del
Plan de Desarrollo Municipal y de los programas anuales que conforman su
presupuesto por programas;
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e) Actualizar y dar seguimiento a la cartera potencial de proyectos definida en
el Plan de Desarrollo Municipal;

f) Verificar de manera permanente la congruencia del Plan y los programas con
el Plan de Desarrollo del Estado y el Plan Nacional de Desarrollo; y

g) Asesorar a los miembros del COPLADEMUN en las tareas de planeacién que
éstos llevan a cabo.

Il. En materia de informacion:

a) Llevar a cabo las acciones inherentes a la recopilacion, integracion, analisis,
generacion y custodia de la informacion estadistica basica, geogréfica y
aquella generada por las distintas unidades administrativas del
Ayuntamiento, que sea del ambito de su competencia;

b) Ser el canal unico de informacién para la planeacién entre el Ayuntamiento y
las dependencias Federales y Estatales, asi como, otros tipos de usuarios
que la requieran;

c) Proporcionar con oportunidad la informacién que le sea solicitada por las
dependencias y organismos que integran la administracion municipal para
apoyar sus procesos internos, asi como, para la toma de decisiones;

d) Asegurar que los documentos evaluatorios de la gestion publica del municipio
sean presentados con oportunidad y contengan la suficiencia y congruencia
debida en la informacion, para lograr en ellos un alto grado de confiabilidad:;
y

e) Reportar al COPLADEM, los resultados de la ejecucion de los planes y
programas, con la periodicidad que el mismo establezca.

lil. En materia de programacion:

a) Promover y verificar que los programas, proyectos y acciones que deban
integrarse al proyecto de presupuesto por programas, guarden total
vinculacion y congruencia con el Plan de Desarrollo Municipal y sus
programas; y
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b) Definir las estrategias que daran viabilidad al cumplimiento de los objetivos y
las metas planteadas en los programas que se derivan del Plan de Desarrollo
Municipal, asi como en los programas regionales en donde participe el
municipio.

IV. En materia de presupuestacion:

a) Integrar en coordinacién con la Tesoreria, las dependencias y organismos

que conforman la Administracion Publica Municipal, el proyecto de

presupuesto por programas;

b) Verificar y validar la calendarizacién anual para el ejercicio de los recursos
autorizados para la ejecucion de los programas y proyectos en el afo fiscal
que corresponda;

c) Verificar, en coordinacion con la Contraloria Interna, que la asignacion y
ejercicio de los recursos se lleve a cabo en alcance de los objetivos, metas y
prioridades establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal y los programas
autorizados; y

d) Informar a la Contraloria Interna cuando se detecte alguna accién u omision
que contravenga lo dispuesto en la Ley o en este Reglamento en materia de
presupuestacion.

V. En materia de seguimiento y control:

a) Dar seguimiento en coordinacion con la Tesoreria al avance del ejercicio
presupuestal y al cumplimiento de las metas establecidas en el programa
anual autorizado;

b) Consolidar conjuntamente con la Tesoreria el informe mensual de avance del
Ejercicio de los recursos financieros que debe ser enviado al Organo Superior
de Fiscalizacion;

c) Vigilar y promover que las actividades de planeacién que realizan las
dependencias y organismos de la Administracion Publica del Municipio, se
conduzcan conforme lo dispone la Ley, este Reglamento, otros
ordenamientos, y la normatividad administrativa vigente para alcanzar los

objetivos del Plan de Desarrollo Municipal y los programas autorizados; y

C.P. 51440, Luvianos, Edo. Méx. Tel: (724) 2520168.
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d) Notificar a la Contraloria Interna las desviaciones detectadas en el
cumplimiento de los objetivos y las metas, asi como en el ejercicio de los
recursos asociados en los programas.

VI. En materia de evaluacion:

a) Disefar, instrumentar e implantar un sistema de evaluacion y seguimiento

que permita medir el desempefio de la Administracion Publica Municipal, en

términos de los resultados obtenidos en el logro de sus objetivos y metas
establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal y en los programas de
mediano y corto plazo;

b) Integrar y reportar al Presidente Municipal y al Cabildo, con la periodicidad
que este determine, el informe del comportamiento de los principales
indicadores definidos en el Plan de Desarrolio Municipal, asi como el avance
programatico y presupuestal de las metas contenidas en el programa anual;

c) Integrar en coordinacion con las dependencias y organismos que integran la
Administracion Publica del Municipio, el informe anual de ejecucion del Plan
de Desarrollo Municipal, el cual debera ser enviado al Organo Superior de
Fiscalizacion de la Legislatura Local, en forma anexa a la cuenta de la
Hacienda Publica del Municipio;

d) Elaborar el dictamen de reconduccion de la estrategia de desarrollo del
Municipio cuando se actualicen los programas y generen elementos para
fundamentar la cancelacion, modificacion o adecuacion de programas y
proyectos de acuerdo a lo establecido en los articulos 24 y 38 de la Ley; y

e) Participar en la integraciéon de los informes de Gobiemo que anualmente
rinde el Presidente Municipal ante el Cabildo.
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MISION

Desarrollar, disefiar, elaborar, instrumentar y evaluar los planes, programas,
proyectos y acciones de gobierno en el corto, mediano y largo plazo, mediante una
Administracion Puablica Municipal eficiente, ética, sustentable, transparente y con

actitud de servicio.

VISION

Generar las condiciones ideales para que el area logre altos estandares de calidad
en materias de planeacion, programacion, presupuestacion, evaluacion y gestion de
proyectos de inversién; promoviendo el desarrollo sustentable y la competitividad
del municipio, consolidandose como un area fundamental en el progreso de
Luvianos.

OBJETIVO DEL MANUAL

Plasmar de manera sencilla y completa, las funciones y responsabilidades en el
desempeiio de las labores realizadas por los servidores publicos adscritos a la
Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacién Municipal, asi como
también delimita los alcances de sus funciones, en estricta observancia del marco
juridico vigente.

Calle Pichardo Pagaza, S/N, Col. Centro, C.P. 51440, Luvianos, Edo. Méx. Tel: (724) 2520168.
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ESTRUCTURA ORGANICA

La estructura organica municipal se encuentra encabezada principalmente por el
Presidente Municipal y en forma descendente por acuerdo de las atribuciones se
delegan las siguientes areas que la integran.

1. Ayuntamiento constitucional del municipio de Luvianos.

2. Presidencia Municipal

3. Area de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion
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ORGANIGRAMA

Ayuntamiento
constitucional del
municipio de Luvianos.

Presidencia Municipal

Area de la Unidad de
Informacion, Planeacion,
Programacion y
Evaluacién

Calle Pichardo Pagaza, S/N, Col. Centro, C.P. 51440, Luvianos, Edo. Méx. Tel: (724) 2520168.

W

(), sonosh IMAS 3, & & B B @r @ @@ @@ @
¥ Pt eshtetetete e lete etttk

y
H



AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE

LUVIANOS

2022~-2024

“2022. Afio del Quincentenario de la Fundacion de Toluca, Capital del Estado de México”.

OBJETIVOS Y FUNCIONES POR
UNIDAD ADMINISTRATIVA

» Unidad de Informacién, Planeacion, Programacién y
Evaluacién

Objetivo

Sistematizar la elaboracion del Plan de Desarrollo Municipal, y darle seguimiento al
mismo, a través de la organizacion, planificacion y evaluacion de las actividades
estratégicas del gobierno municipal, con el objeto de mejorar y controlar el Sistema
de Planeacién Municipal; asi como construir, operar y actualizar el Sistema de
Evaluacién del Desempefio, mediante la verificacion del Presupuesto Basado en
Resultados.

Funciones

I. Elaborar el Plan de Desarrollo Municipal, tomando en consideracion las
propuestas de las dependencias de la administracion publica centralizada y
descentralizada, asi como los planteamientos que formulen los sectores y
grupos sociales, y que sean receptados por el area de Participacion
Ciudadana,;

Il.  Dirigir y supervisar el cumplimiento de las funciones a cargo de ésta Unidad
Administrativa adscrita a este Municipio.

lll. Establecer las politicas y lineamientos, mediante las cuales se realicen las
acciones de coordinacion entre las dependencias de ésta administracion
municipal, el COPLADEM y el COPLADEMUN, para la elaboracion y, en su
caso, la actualizacion o reconduccién del Plan de Desarrollo Municipal;

IV. Validar y autorizar los proyectos de dictamenes de reconduccion y
actualizacion de las estrategias contenidas en el Plan de Desarrollo
Municipal, como consecuencia de la evaluacion de resultados,
sometiéndolos a consideracion del Ayuntamiento;

V. Dirigir y validar la realizacion de ajustes, correcciones y adecuaciones de los
programas derivados del Plan de Desarrollo Municipal, cuando se modifiquen
los planes nacional y estatal de desarrollo, o entre en vigor uno nuevo y
derivado de los resultados de la revision periédica de los programas, cuando
asi lo acuerde el Ayuntamiento;
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Asesorar y asistir al Presidente Municipal, en el Comité de Planeacion para
el Desarrollo del Estado de México (COPLADEM);

Verificar que guarden relacion los programas y presupuestos de las diversas
dependencias del Municipio, asi como los resultados de la ejecucion
presupuestaria, coordinando con la Tesoreria la adopcion de medidas
necesarias para corregir las desviaciones detectadas en su caso y dar a la
Contraloria la intervencion que corresponda;

Informar periédicamente al Presidente Municipal y al Secretario del
Ayuntamiento, los resultados del Plan de Desarrollo Municipal y de sus
programas;

Suscribir por acuerdo del Presiente Municipal, convenios de coordinacion en
materia de informacion estadistica con dependencias de los gobiernos
Federal y Estatal;

Coordinar la construccién y operacion del Sistema de Evaluacion de la
Gestion Municipal, con la Tesoreria y la Contraloria Municipal;

Gestionar y llevar a cabo las acciones correspondientes al registro del
Municipio, ante el INAFED para la implementacion del Programa de
Informacion de la Guia Consultiva Municipal.

Verificar periédicamente el avance en el ejercicio del gasto y el alcance y
cumplimiento de metas establecidas en los programas y proyectos del Plan
de Desarrollo Municipal;

Evaluar y dar seguimiento al cumplimiento de los convenios de coordinacion
y participacion;

Dirigir la integracion de los informes de avances y resultados de la gestion
publica, previstos por la ley, con la participacion de las diferentes unidades
administrativas y entidades de la administracion municipal;

Verificar y validar que los planes y programas tengan indicadores de
desempenio acordes a los objetivos planteados y evaluables

Proponer y dirigir la integracion de la Coordinaciéon de Transparencia
Municipal;

Integrar en coordinacién con las areas de la Administracién Pblica
Municipal, el Informe Anual de Ejecucion del Plan de Desarrollo Municipal, el
cual debe ser enviado al Organo Superior de Fiscalizacion (OSFEM), en
forma anexa a la cuenta publica de la Hacienda Publica del Municipio;
Proporcionar la informacion estadistica y geografica al Instituto de Geografia
y Estadistica del Estado de México (IGECEM).
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DIRECTORIO

NOMBRE
< COMPLETO 2 : i W
Presidencia Municipal Presidenta Municipal
Rosa Maria Gardufo
Cienfuegos
Secretaria del Ayuntamiento Secretaria del Ayuntamiento
Iracema Hernandez
Martinez
Unidad de Informacion, Titular de Area de la Unidad de
Cynthia Pérez Planeacién, Programacion y Informacion, Planeacion,
Benitez Evaluacion Programacion y Evaluacion
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VALIDACION

1S C. Rosa Maria Garduno Cienfuegos
"1 Presidenta Municipal Constitucional de Luvianos

PRESINENCA
- Bam B W St g

a
L xce. . e b= Yoy
Lic. Educacion Iracema Hernandez Martinez
Secretaria del Ayuntamiento

/g

Lic. Cynthie{ Pérez Benitez
Titular de la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y

Evaluacion
(’) gg'ﬁg& : M p s Calle %am%;gaza, SIN, ti%;entgécp. 51440, Luvianos, Edo. Méx. Talg) 2520168.@ @



AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE

LUVIANOS

2022-2024
“2022. Afio del Quincentenario de la Fundacion de Toluca, Capital del Estado de México™.

HOJA DE ACTUALIZACION

Se realiza el Manual de Organizacién, se aprueba por el Comité Interno de la
10/06/2022 Secretaria del Ayuntamiento en segunda sesion ordinaria el 15 de Junio de 2022, se
aprueba por la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria en segunda sesion ordinaria
el 30 de Junio de 2022 y por Cabildo el 7 de Julio de 2022 en la vigésima séptima

sesién ordinaria.
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