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PRESENTACION

El presente manual de organizacion de la Coordinaciéon Municipal de
Proteccion Civil, del Ayuntamiento de Luvianos, Estado de México es de
observancia general como instrumento de informacion y consulta para la
ciudadania. La finalidad de esta Coordinacion es brindar apoyo necesario,
previniendo los problemas que puedan ser causados por riesgos, siniestros o
desastres; proteger y auxiliar a la poblaciéon ante la eventualidad de que dichos
fendmenos ocurran; y dictar medidas necesarias para la recuperacién en su

caso de la normalidad en la vida comunitaria.

Proteccién Civil mantiene acciones solidarias y participativas con
diversos sectores que integran a la sociedad, que en coordinacion con la
Administracién Publica , proporcionan seguridad y salvaguarda a grandes
nucleos de la poblacién, el objetivo es el de proteger a la persona y a la
sociedad ante la eventualidad de un desastre, provocado por agentes naturales
o humanos, a través de acciones que reduzcan la pérdida de vida, la afectacion
a la planta productiva, la destruccién de bienes materiales y el dafio a la
naturaleza; asi como la interrupcion de las funciones esenciales de la

sociedad.

Uno de los propésitos primordiales de Proteccion Civil en este Municipio
es, promover la educacion para la autoproteccion, iniciando desde edificios
publicos, escuelas, empresas, y por qué no en los mismos hogares, para
provocar y asumir el interés de la poblacion; asi como la participacién individual
y colectiva, mantiene un contacto directo con la comunidad, vive sus
necesidades y problemas, y en una situacion de emergencia es quien debe dar

la primera respuesta ante el impacto de una calamidad.
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La Coordinacion Municipal de Proteccion Civil, no esta sola ya que el

fendmeno destructivo rebasa su capacidad de respuesta solicita el apoyo del
Sistema Estatal y este a su vez, bajo la misma circunstancia, solicita la ayuda
Federal.

Por lo cual esperamos que esta guia sea de utilidad para la poblacién

en general ya que la mejor forma de ayudar a la ciudadania es previniendo.

Por ser un documento de consulta frecuente, el manual deberd ser
actualizado cada afo, si fuera necesario, en su caso, cuando exista algin cambio
en sus funciones o en su estructura organica de esta dependencia, por lo que cada
una de las &reas que integran debera aportar la informacion necesaria para el

cumplimiento de este cometido.
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I. ANTECEDENTES

La "Proteccion Civil surge como respuesta ante la catastrofe de San Juan
Ixhuatepec en el municipio de Tlalnepantla, Estado de México y los sismos de 1985,
que devastaron gran parte de la Ciudad de México, en los que hubo miles de

victimas y damnificados, asi como cuantiosas pérdidas materiales.

Ante estas emergencias, la Proteccién Civil delimité los posibles riesgos que
pudieran poner en peligro la vida, la integridad fisica de las personas, la
infraestructura basica y el entorno; al respecto, se propuso una organizacion
nacional de caracter Federal, Estatal y Municipal con la finalidad de que los sectores
publico, privado, social y la poblacién participe en la realizacion de acciones de
prevencion y auxilio, ante los agentes provenientes de fendmenos geoldgicos, hidro-

meteoroldgicos, quimico- tecnoldgicos, sanitario- ecoldgicos y socio- organizativos.

A veinticuatro afios de haberse publicado las bases del sistema nacional de
Proteccion Civil, el Gobierno del Estado de México, cuenta con el Libro Sexto del
Caodigo Administrativo del Estado de México y el reglamento del mismo, asi como

los consejos Estatal y Municipal.

El presidente de la Republica acordd el 9 de octubre de 1985, la creacion
de la Comision Nacional de Reconstruccién, con el fin de dirigir adecuadamente las
acciones de auxilio a la poblacion en la eventualidad de otros desastres,
incorporando las experiencias de instituciones publicas, sociales y privadas, de la
comunidad cientifica y de la poblacion en general. para desempefar agilmente sus
funciones, la comision se estructuré en seis comités uno de los cuales fue el de
prevencion de seguridad civil. a este comité se le atribuyd en el acuerdo de

presidencia del citado 9 de octubre de 1985.
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. BASE LEGAL
Federal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la

Federacion, 5 de febrero de 1917, sus reformas y adiciones.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Gaceta del
Gobierno del Estado de México, 10 de noviembre de 1917, sus reformas y

adiciones.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. Publicada
en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de mayo de 2016, sus reformas y

adiciones.

Ley Federal de Armas de Fuego y explosivos. Publicada en el Diario Oficial

de la Federacion el 11 de enero de 1972, sus reformas y adiciones.

Ley General de Proteccién Civil. Publicada en el Diario Oficial de la

Federacion el 6 de junio de 2012, sus reformas y adiciones.
Estatal

Ley de trabajo de los Servidores Publicos del Estado de México y

Municipios. Publicada el 23 de octubre de 1998, sus reformas y adiciones.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México. Publicada
en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 17 de septiembre de 1981, sus

reformas y adiciones.

Ley Orgéanica Municipal Del Estado De México. Publicada en el Periodico
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Oficial “Gaceta del Gobierno” el 2 de marzo de 1993, sus reformas y adiciones.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
México y Municipios. Publicada en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 4 de

mayo de 2016, sus reformas y adiciones.

Ley de Seguridad del Estado de México, Publicada en el Periddico Oficial
“Gaceta del Gobierno” el 19 de octubre de 2011, sus reformas y adiciones.

Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios. Publicada en el
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 9 de marzo de 1999, sus reformas vy

adiciones.

Cddigo Administrativo del Estado de México. Publicada en el Periddico

Oficial “Gaceta del Gobierno” el 13 de diciembre de 2001, sus reformas y adiciones.

Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México Publicada
en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 07 de febrero de 1997, sus reformas

y adiciones.
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Municipal

Bando Municipal del Municipio de Luvianos 2025.

Reglamento Interno de la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil del

Ayuntamiento de Luvianos, Estado de México 2025.

Todos los Reglamentos inherentes y aplicables al marco juridico citado,
decretos, circulares y otras disposiciones de caracter administrativo y de

observancia general en el ambito de su competencia.
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ll.  ATRIBUCIONES

LEY GENERAL DE PROTECCION CIVIL
Capitulo VI
De la Cultura de Proteccién Civil

Articulo 43. A fin de fomentar dicha cultura, las autoridades correspondientes dentro
de sus respectivos &mbitos de competencia, deberan:

I. Fomentar las actividades de proteccion civil.

II. Incorporar contenidos tematicos de proteccion civil en todos los niveles educativos

publicos y privados, considerandola como asignatura obligatoria.

lll. Concretar el establecimiento de programas educativos a diferentes niveles
académicos, que aborden en su amplitud el tema de la proteccion civil y la Gestion

Integral de Riesgos.

IV. Impulsar programas dirigidos a la poblacion en general que le permita conocer

de forma clara mecanismos de prevencion y autoproteccion.

V. Elaborar, estructurar y promocionar campafas de difusion sobre temas de su

competencia relacionados con la proteccion civil.

VI. Promover la celebracion de convenios con los sectores publico, social, privado y
académico con el objeto de difundir la cultura de proteccion civil.
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Capitulo XV
De las Medidas de Seguridad

Articulo 73. En caso de riesgo inminente, sin perjuicio de la emisién de una
declaratoria de emergencia o desastre natural y de lo que establezcan otras
disposiciones legales, las dependencias y entidades de la administracién publica
federal, de las entidades federativas, de los municipios y de las demarcaciones
territoriales de la Ciudad de México, ejecutaran las medidas de seguridad que les
competan, a fin de proteger la vida de la poblacidn y sus bienes, la planta productiva
y Su entorno, para garantizar el funcionamiento de los servicios esenciales de la
comunidad, informando en forma inmediata a las autoridades de proteccion civil
correspondientes sobre las acciones emprendidas, quienes instalaran en los casos
gue se considere necesario y conforme a la normatividad aplicable, el centro de

operaciones, como centro de comando y de coordinacion de las acciones en el sitio.

Articulo 74. Esta Ley, su Reglamento, asi como las disposiciones administrativas en
la materia, regularan los medios, formalidades y demas requisitos para acceder y
hacer uso de los recursos financieros tendientes a la prevenciéon y atencion de
desastres naturales, atendiendo al principio de inmediatez. Una vez presentada la
solicitud de declaratoria de desastre natural, la autoridad tendra un plazo de hasta 5
dias naturales para su emision, en términos de las disposiciones administrativas en

la materia.

Articulo 75. Las Unidades de las entidades Municipales de Proteccion Civil, tendran
la facultad de aplicar las siguientes medidas de seguridad:

l. Identificacion y delimitacion de lugares o zonas de riesgo.

Plaza Venustiano Carranza, Num. 1, Col. Centro, C.P. 51440,
Luvianos, Edo. Méx. Tel: (724) 690 0775, presidencia@Iuvianos.gob.mx



mailto:presidencia@luvianos.gob.mx

B AYUNTAMIENTO DE 0 FUSZRZA

d LUVIANOS .. > 20 ... suvilRNTUD
(LY — 2026-2027 — Y TRABAJO

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México.”
Il. Control de rutas de evacuacion y acceso a las zonas afectadas.

Il. Acciones preventivas para la movilizacion precautoria de la poblacién y su
instalacién y atencion en refugios temporales.

V. Coordinacién de los servicios asistenciales.

V. El aislamiento temporal, parcial o total del area afectada.
VI. La suspension de trabajos, actividades y servicios.
VII.  En materia de proteccion civil determinar las disposiciones reglamentarias

y la legislacion local correspondiente, tendientes a evitar que se generen

0 sigan causando dafos.

Capitulo XVI
De los particulares

Articulo 78. Los particulares que por su uso y destino concentren o reciban una
afluencia masiva de personas, estan obligadas a contar con una unidad interna de
proteccion civil y elaborar un programa interno, en los términos que establezca esta
Ley y su reglamento, sin perjuicio de lo sefialado en los respectivos ordenamientos

locales.

Articulo 79. Las personas fisicas o morales del sector privado cuya actividad sea el
manejo, almacenamiento, distribucién, transporte y utilizacion de materiales
peligrosos, hidrocarburos y explosivos presentaran ante la autoridad correspondiente

los programas internos de proteccion civil.
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IV.  OBJETIVO GENERAL

Proteger la vida y la integridad fisica de la poblacion, asi como la
infraestructura bésica, el equipamiento urbano y el medio ambiente en nuestro

Municipio.

Organizar a la sociedad para enfrentar contingencias, evitar accidentes y
siniestros, promover la consolidacion de la cultura de Proteccién Civil, principalmente
en la prevencién y la difusion de zonas de riesgo y planes de contingencia ante los

desastres naturales o accidentes.

Fomentar la autoproteccion y la solidaridad en las tareas de auxilio entre la
poblacion, capacitar a toda aquella Institucibn o Empresa, que asi lo requiera en
cuanto a medidas de prevencion, supervisando las ya implementadas, se formaran
brigadas de primer contacto en caso de contingencia o desastre, con las autoridades

de las delegaciones.

MISION

Proteger la vida e integridad fisica y patrimonial de las personas, mediante
la implementacion de programas y acciones de capacitacion y prevencion que
generen en la poblacién un cultura de proteccion y autoproteccion que a su vez
permita minimizar y evitar la presencia de posibles riesgos; y brindar de manera
oportuna el auxilio a la poblacion ante la eventualidad de situaciones de riesgo o de
un desastre provocado por fendbmenos naturales o humanos, a través de acciones
gue reduzcan la pérdida de vidas humanas, la afectacion a la salud, la destruccién
de bienes materiales y el dafio a la naturaleza procurando el rapido restablecimiento

a la normalidad.

Plaza Venustiano Carranza, Num. 1, Col. Centro, C.P. 51440,
Luvianos, Edo. Méx. Tel: (724) 690 0775, presidencia@Iuvianos.gob.mx



mailto:presidencia@luvianos.gob.mx

& AYUNTAMIENTO DE 0 FUSZRZA

s i LUVIANOS PROTECCION CIVIL JUvV NTUD
G Ly 2025-2027 — Y TRABAJO

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México.”

VISION

Ser una Dependencia de la Administracion Publica Municipal que logre
mediante programas y acciones de prevencion, capacitacion y vigilancia, minimizar
al maximo posible la presencia de situaciones de riesgo que afecten la vida e
integridad fisica de las personas, los bienes y el entorno, y en caso de que estas
ocurran, contar con el personal y equipo que permita puntual y oportunamente
brindar apoyo a la poblacion mediante el uso de tecnologia avanzada que a su vez
haga posible mitigar los efectos de fendmenos perturbadores para lograr la rapida

recuperacion de las condiciones de vida habitual.
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V. ESTRUCTURA ORGANICA

1. Coordinador (a) Municipal de Proteccién Civil.
1.1 Auxiliares.

1.0.1 Secretaria.
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vl. ORGANIGRAMA G
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VIl.  FUNCIONES

a. Coordinador (a) Municipal de Proteccién Civil.

Objetivo.

Coordinar el area y personal a su cargo durante el desemperio y trabajo de
los servicios que se solicitan en la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil, checar
y tener conocimiento sobre las zonas de alto riesgo en el municipio, esto para brindar

un mejor servicio a la poblacion.
Funciones:

v Dar instrucciones directas a los auxiliares, para que a su vez atiendan los
servicios de emergencia, solicitados en la Coordinacion Municipal de

Proteccion Civil.

v’ Atender asuntos administrativos.

v Solicitar capacitaciones para el personal, Instituciones y Organizaciones.

v' Coordinar a los delegados de las diferentes comunidades del municipio
informandoles sobre como activar los servicios de emergencia ante cualquier
calamidad o desastre que se llegue a suscitar.

v Verificar las zonas de alto riesgo e instruir a su personal para que lo realicen.

v Elaborar el atlas de riesgo.
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v' Supervisar las quemas de material pirotécnico.
v Supervisar la seguridad en sitios de reuniones publicas o eventos masivos.
v Realizar visitas domiciliarias.

v Informar a la (el) presidenta (e) municipal de las incidencias y eventos del

area.

v' Declarar emergencia o desastre natural y de lo que establezcan otras
dependencias y entidades de la administracion publica federal, de las
entidades federativas, de los municipios y de las demarcaciones territoriales.

v Ejecutar las medidas de seguridad que le competan, a fin de proteger la vida
de la poblacion y sus bienes, la planta productiva y su entorno, para garantizar

el funcionamiento de los servicios esenciales de la comunidad.

v Informar en forma inmediata a las autoridades de proteccion civil
correspondientes sobre las acciones emprendidas, quienes instalaran en los
casos que se considere necesario y conforme a la normatividad aplicable, el
centro de operaciones, como centro de comando y de coordinacién de las

acciones en el sitio.

v Elaborar un programa interno, en los términos que establezcan las Leyes y
sus reglamentos, sin perjuicio de lo sefalado en los respectivos

ordenamientos locales.
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b. Auxiliares.

Objetivo.

Realizar diversas actividades, que se desempefian dentro de la Coordinacion

Municipal de Proteccién Civil.
Funciones:

v" Apoyar al (a) Coordinador (a) en la elaboracion de un programa interno, en
los términos que establezcan las Leyes y sus reglamentos, sin perjuicio de lo
sefalado en los respectivos ordenamientos locales.

v" Apoyar al (a) coordinador (a) en la atencién de asuntos administrativos.

v Participar en las capacitaciones que organice el (la) Coordinador (a) y

colaborar en las que se impartan en las instituciones y organizaciones.

v Acudir cuando el (la) coordinador (a) le instruya a verificar las zonas de alto

riesgo.
v' Apoyar en el combate de incendios.
v" Informar al (el) Coordinador (a) de las incidencias y eventos del area.

v' Realizar la tala y poda de arboles que impliquen un riesgo a la poblacion o

sus bienes.
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v' Exterminar y/o controlar enjambres.

v Ejecutar las medidas de seguridad que le competan, a fin de proteger la vida
de la poblacion y sus bienes, la planta productiva y su entorno, para garantizar

el funcionamiento de los servicios esenciales de la comunidad.

v Acordonar zonas para la prevencion de accidentes, evitar riesgo o en lugares

en que haya habido un siniestro.
v Cubrir eventos masivos para evitar riesgos.

v' Verificar unidades de establecimiento comercial, edificios publicos y

gubernamentales.

C. Secretaria.

Objetivo. Desarrollar y dar tramite a los asuntos administrativos.
Funciones:
v Informar al (el) Coordinador (a) de las incidencias y eventos del area.

v' Atender llamados de auxilio e indicaciones de parte del (a) coordinador (a)

para servicios de emergencias.

v Apoyar al (a) coordinador (a) y a los auxiliares en la verificacion de zonas de

alto riesgo.

v Atender al publico y registro de los motivos de visita para darle seguimiento
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v" Apoyar al coordinador en la atencién de asuntos administrativos.

v Participar en las capacitaciones que organice el (a) Coordinador (a), y
colaborar en las que se impartan en las instituciones y organizaciones.

v Organizar la oficina (archivo).

v" Apoyar al (a) Coordinador (a) en la elaboracion de un programa interno, en
los términos que establezcan las Leyes y sus reglamentos, sin perjuicio de lo

sefalado en los respectivos ordenamientos locales.
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VIll.  DIRECTORIO

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE LUVIANOS 2025-2027

LIC. EDDER JESUS JAIMES GARDUNO
PRESIDENTE MUNICIPAL

LIC. EUGENIA BALDOVINOS VALLE
SINDICO MUNICIPAL

LIC. ELEAZIN PEREZ JAIMES
PRIMER REGIDOR
LIC. EMMA PEREZ AMADO
SEGUNDA REGIDORA

LIC. JESUS AGUSTIN BENITEZ BENITEZ
TERCER REGIDOR

LIC. GLORIA VALDEZ GUMESINDO
CUARTA REGIDORA
LIC. XOCHITL YARETTE MARTINEZ MACEDO
QUINTA REGIDORA
LIC. EUTEMIO JUAN MARCIAL
SEXTO REGIDOR
LIC. LUZ JARAMILLO LOPEZ

SEPTIMA REGIDORA

LIC. JOSE JAIME CUEVAS CASTELAN
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

LIC. VICTOR ANDRES REZA PEREZ
COORDINADOR MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL
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IX. HOJA DE ACTUALIZACION

FECHA DE DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION
ACTUALIZACION

Primera Edicion Se actualiza el Manual de Organizacién de Proteccion Civil, se
aprueba por el Comité Interno el 15 de Marzo de 2022, se aprueba
por la Comisiéon Municipal de Mejora Regulatoria de Luvianos el 31
de Marzo de 2022 y por Cabildo el 7 de Abril de 2022.

Segunda edicion Se elabora el Manual de Organizacion de Proteccién Civil, se
aprueba por el Comité Interno el 26 de junio de 2025, se aprueba por
la Comision Municipal de Mejora Regulatoria de Luvianos el 30 de
Junio de 2025 y por Cabildo el 15 de julio de 2025.
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ENTO

Lic. José Jaime Cuevas Casteldn
Secretaria del Ayuntamiento
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— Lic. Victor Andrés Reza Pérez

s e oo Coordinador Municipal de Proteccion civil

10. Luis’Alberto dargrdillo Dominguez

Coordinador General Municjpal de Mejora Regulatoria
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