B AYUNTAMIENTO DE FULRZA

=+ LUVIANOS L T

2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México.

EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE LUVIANOS, MEXICO, EN
EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIERE LOS ARTICULOS, 115
FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS; 112, 113, 116, 122, 123, 124 Y 139 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO; 2, 3, 27, 31
FRACCION | Y XXXIX, 110, 111, y 112 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE MEXICO, Y DEMAS RELATIVOS APLICABLES;

CONSIDERANDO

1. Que el articulo 115 fraccién 1l de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; dice

II. Los municipios estaran investidos de personalidad juridica y manejaran su
patrimonio conforme a la ley.

Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en
materia municipal que deberan expedir las legislaturas de los Estados, los bandos
de policia y gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de
observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la
administracion publica municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y
servicios publicos de su competencia y aseguren la participacién ciudadana y
vecinal.

Que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano De México Articulo 124.-
Los ayuntamientos expediran el Bando Municipal, que sera promulgado y publicado
el 5 de febrero de cada afio; los reglamentos; y todas las normas necesarias para
su organizacion y funcionamiento, conforme a las previsiones de la Constituciéon
General de la Republica, de la presente Constitucion, de la Ley Organica Municipal
y demas ordenamientos aplicables.

Articulo 139 Bis.- La Mejora Regulatoria y el Gobierno Digital son instrumentos de
desarrollo. Es obligatorio para el Estado y los municipios, sus dependencias y

organismos auxiliares, implementar de manera permanente, continua y coordinada
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sus normas, actos, procedimientos y resoluciones, ajustandose a las disposiciones

que establece esta Constitucion, a fin de promover politicas publicas relativas al uso
de las tecnologias de la informacion e impulsar el desarrollo econémico del Estado
de México.

Que la Ley Organica Municipal del Estado De México Articulo 2.- Las autoridades
municipales tienen las atribuciones que les sefialen los ordenamientos federales,
locales y municipales y las derivadas de los convenios que se celebren con el
Gobierno del Estado o con otros municipios.

Articulo 3.- Los municipios del Estado regularan su funcionamiento de conformidad
con lo que establece esta Ley, los Bandos municipales, reglamentos y demas
disposiciones legales aplicables.

Articulo 31.- Son atribuciones de los ayuntamientos:

I. Expedir y reformar el Bando Municipal, asi como los reglamentos, circulares y
disposiciones administrativas de observancia general dentro del territorio del
municipio, que sean necesarios para su organizacion, prestacion de los servicios
publicos y, en general, para el cumplimiento de sus atribuciones;

XXXIX. Promover en la esfera de su competencia lo necesario para el mejor

desempeiio de sus funciones;

En mi caracter de Presidenta Municipal Constitucional tengo a bien emitir el

siguiente:
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REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE EDUCACION Y
CULTURA.

TITULO PRIMERO

CAPITULO |
DEL OBJETO DEL REGLAMENTO

Articulo 1.- El presente Reglamento Interno tiene como objeto establecer la
estructura organica, definir las atribuciones y regular los procesos de la Direccion
de Educacion y cultura del municipio de Luvianos para contar con un funcionamiento
eficaz y eficiente. Y, en general, proveer lo necesario para el ejercicio de las
facultades conferidas en la materia de educacion y cultura.

CAPITULO Il
DE LOS FINES DEL REGLAMENTO

Articulo 2.- El fin de este reglamento es para gestionar la cultura organizacional de
educacion y cultura, aplicando de forma eficiente el ejercicio de las atribuciones que
le han sido conferidas, en razén de los objetivos de la Ley Organica Municipal del
Estado de México.

Articulo 3.- El/la titular de la Direccién de Educacion y Cultura se ajustara a los
principios y objetivos que establece la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, el
Bando Municipal de Luvianos, el presente Reglamento Interno, y demas previstas
en este y otros ordenamientos.
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TITULO SEGUNDO

CAPITULO UNICO
DE LAS DEFINICIONES

Articulo 4.- Para los efectos del presente Reglamento interno, se entendera por:

l. Educacién: Es el proceso de facilitar el aprendizaje. Los conocimientos,
habilidades, valores, creencias y habitos de un grupo de personas que los
transfieren a otras, a través de la narracion, la discusion, la ensefianza, la
formacion o la investigacion.

Il. Cultura: Conjunto de conocimientos, el arte, las creencias, la ley, la
moral, las costumbres y todos los habitos y habilidades adquiridos por el
hombre no sélo en la familia, sino también al ser parte de una sociedad
como miembro que es

Il Director: la titular del &rea de Educacion y Cultura.

V. Municipio: Al municipio de Luvianos, Estado de México.
V. Credencializacion: tener una identificacion como alumno de las clases.
VI. Prestamos: permitir que se lleven los libros a sus casas y después

regresarlos a su biblioteca.

VII. Libros: estan en la biblioteca publica del municipio para poder ser
utilizados.

VIIl.  Cursos: los que se dan durante el afio a nifios para aprender diferentes
actividades.

IX. Solicitud: tramite para poder adquirir alguna cosa o bien.

X. Biblioteca Digital: Es una institucion cultural, sin &nimo de lucro, encargada
de custodiar, preservar, organizar y difundir la inteligencia y la sabiduria de la
humanidad, que ha sido materializada en diferentes soportes combinando la
tecnologia con los libros.

Xl. Biblioteca PuUblica: Es una institucion cultural, sin animo de lucro,
encargada de custodiar, preservar, organizar y difundir la inteligencia y la
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sabiduria de la humanidad, que ha sido materializada en diferentes soportes

como: libros, revistas, videos, fotografias, entre otros.

XIl. UDEMEX: Universidad Digital Del Estado De México
TITULO TERCERO

CAPITULO UNICO
ATRIBUCIONES DEL DIRECTOR/A DE EDUCACION Y CULTURA

Articulo 5.- La Direccion de Educacion y Cultura contara con la Organizacion
Administrativa que le sea autorizada por el Ayuntamiento, atendiendo a las
actividades que desarrolla la Dependencia, asi mismo tendra las funciones que le
atribuya el presente Reglamento.

Articulo 6.- Para el desempefio de sus funciones, el (Ia) Titular de la Direccion de
Educacion y Cultura, ademas de las atribuciones establecidas en el Reglamento de
la Administracion Pablica Municipal de Luvianos, contara con las siguientes:

l. Proponer a la Presidenta Municipal, programas y acciones que en materia
de Educacion y Cultura deberan regir al Municipio;

Il. Apoyar a la (el) Presidenta (e) Municipal en relacién a los vinculos con
Instituciones Gubernamentales de los tres niveles de Gobierno,
Asociaciones Civiles, Instituciones Educativas, Organismos no
Gubernamentales y Organos Descentralizados;

[l Apoyar a la (el) Presidenta (e) Municipal con la investigacion de
necesidades y seguimiento de acciones en las instituciones educativas y
culturales del Municipio;

IV.  Vigilar el cumplimiento y la responsabilidad del personal de la Direccién
de Educacion y Cultura;

V. Proporcionar a las comunidades del Municipio el servicio de las
Bibliotecas Municipales;
VI. Establecer comunicacion y enlace con las Autoridades Educativas

Estatales y Federales;
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VII.  Rendir un informe a la (el) Presidenta (e) de las actividades realizadas

por la Unidad Administrativa a su cargo;

VIII. Innovar, planear, organizar, gestionar, dirigir, supervisar y evaluar los
trabajos y servicios dentro de las Bibliotecas Publicas Municipales;

IX. Coadyuvar con el area encargada de la administracion publica municipal
en las acciones a realizar para el mantenimiento, restauracion y
preservacion de inmuebles de valor histérico dentro del Municipio en lo
que a educacién y cultura se refiera;

X. Las demas facultades que le otorguen las leyes y reglamentos aplicables.

XI. Planear cursos y/o talleres donde participen nifios del municipio para
poder aprender alguna actividad.

Articulo 7.- Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Direccion de
Educacion, Cultura y Salud se auxiliara de las siguientes Unidades Administrativas:

l. Casa de Cultura;
I. Bibliotecas Publicas Municipales

11K Intendentes.

TITULO CUARTO

CAPITULO UNICO
REQUISITOS PARA SER DIRECTOR/A DE EDUCACION Y CULTURA

Articulo 8. Para ocupar el cargo de Director/Directora 0 en su caso titular de
Educaciéon y Cultura Municipal, el profesional debera satisfacer los siguientes
requisitos:

I. Ser persona ciudadana del Estado, en pleno uso de sus derechos.

II. No estar inhabilitada o inhabilitado para desempefar cargo, empleo, o
comision publica.
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[ll. Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima de un afio
en la materia, ante la o el Presidente o el Ayuntamiento, cuando sea el
caso, para el desempefio de los cargos que asi lo requieran.

IV. Contar con certificacion de competencia laboral en la materia del cargo
que se desempefiard, expedida por institucion con reconocimiento de
validez oficial.

V. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por el
delito de violencia politica contra las mujeres en razén de género.

VI. No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos en
el Estado, ni en otra entidad federativa, y

VII. No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por
delitos de violencia familiar, contra la libertad sexual o de violencia de
género.

Vencido el plazo a que se refiere la fraccion IV la o el Presidente Municipal
informara al Cabildo sobre el cumplimiento de dicha certificacién laboral
para que, en su caso, el Ayuntamiento tome las medidas
correspondientes respecto de aquellos servidores publicos que no
hubiesen cumplido.

Articulo 9. Ademas de los requisitos anteriormente citados, para ocupar el cargo
de Director/Directora de Educacién y Cultura es necesario contar con titulo
profesional en el area de Educacion o afin o acreditar alguna de las siguientes
licenciaturas:

I.  Licenciatura en Educacion
Il.  Licenciatura en Tecnologia Educativa
lll.  Licenciatura en Psicopedagogia.

IV. Maestria en Educacion
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TITULO QUINTO

CAPITULO UNICO
DE CASA DE CULTURA

Articulo 10.- La Casa de Cultura tiene por objeto promover y ampliar el acceso a la
cultura como un medio para la formacion integral de las familias del Municipio.

Articulo 11.- Son atribuciones del (a) coordinador (a) de Casa de Cultura las
siguientes:

l. Proponer como Directora (or) de Educacion y Cultura, programas y
acciones que en materia de Cultura deberan regir al Municipio;

Il. Promover la creacion de espacios culturales y artisticos en las diferentes
comunidades del Municipio; asi como, impulsar nuevos valores artisticos
y culturales.

Il. Promover exposiciones culturales y artisticas dentro del Municipio;

V. Rescatar y promover en las comunidades las tradiciones, costumbres
artisticas y culturales del municipio

V. Elaborar y desarrollar Programas Culturales y Artisticos para el desarrollo
social en las Comunidades del Municipio;

VI. Rendir un informe al (a) Director (a) de las actividades realizadas a su
cargo;
VII. Las demas facultades que le otorgue el (a) Director (a) de Educacion y

Cultura las leyes y reglamentos aplicables.
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TITULO SEXTO

CAPITULO UNICO
DE LAS BIBLIOTECAS PUBLICAS

Articulo 12.- Las Bibliotecas Publicas estaran abiertas a la comunidad, prestando
sus servicios sobre la base de igualdad de acceso a todas las personas,
independientemente de su edad, raza, sexo, religion, nacionalidad, idioma o
condicion social, impartiendo cursos y diversas actividades de interés para todos.

Articulo 13.- Las bibliotecas publicas ubicadas en las comunidades del Municipio
estan a cargo de un (una) bibliotecario (a), quienes son los (las) responsables del
cuidado y manejo del acervo educativo y cultural que este bajo su responsabilidad,;
asi como el de todos los bienes que se encuentren en la biblioteca publica.

Articulo 14.- Los (las) bibliotecarios dependeran del titular de la Direccion de
Educacion y Cultura; asi mismo, deberan informar mensualmente de las actividades
realizadas y necesidades, a su superior jerarguico.

Articulo 15.- Las Bibliotecas Publicas estaran abiertas a la comunidad, prestando
Sus servicios sobre la base de acervos y asi mismo con computadoras con internet
para que la ciudadania pueda ir a realizar algunas investigaciones o trabajos.

TITULO SEPTIMO

CAPITULO UNICO
VALORES

Articulo 16.- El (la) Director (a) Municipal debera asesorar y/o atender solicitudes
de la ciudadania en la oficina correspondiente al area de Educacién y Cultura.

Cuando el (la) director (a) de Educacion y Cultura deba de cumplir con horas de
trabajo practico o en campo, 0 se encuentre en comision administrativa, debera
pedir apoyo de alguna otra dependencia para atender y brindar la informacion
oportuna gue se solicite.

Articulo 17. Los valores que se aplican en la oficina de la Direccion de Educacion

y cultura facilitan el correcto trabajo en equipo, por lo tanto, es obligacion cumplir
con los siguientes:
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l. Honestidad: cualidad de una persona para vivir una vida congruente,
actua con base en los principios del bien comun, esta conducta confiable
permite ejecutar tareas y delegar responsabilidades en las actividades y
proyectos.

Il. Trabajo en equipo: capacidad de organizacion grupal para lograr una
meta en comun, la persona tiene una actitud de iniciativa propia y es
proactivo, a su vez respeta las opiniones para su propio aprendizaje y
crecimiento.

[l Respeto a la diversidad natural y sociocultural: Fomenta la
preservacion de los ecosistemas, optimiza el aprovechamiento de los
atractivos e impulsa el desarrollo sustentable local en cada proyecto
estratégico.

V. Responsabilidad: completar las tareas que se les asignan, realizar las
tareas requeridas por su trabajo y estar presentes para sus turnos
adecuados para cumplir o promover los objetivos de la organizacion.

TITULO OCTAVO

CAPITULO UNICO
DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

Articulo 18. Son causas de responsabilidad administrativa para el
Director/Directora o Titular de Educacion y cultura, por incumplimiento de las
obligaciones, atribuciones y tareas conferidas que se establecen en el presente
Reglamento en materia de Educacion y Cultura, las siguientes:

l. Cualquier acto u omision que provoque la suspension o deficiencia en la
atencion a la ciudadania Luvianense;

Il. Incumplir los plazos de atencion previstos de la Ley;

I, No actualizar la informacién correspondiente a las obligaciones del (a)
Director (a) en los plazos previstos en la Ley;

V. Declarar la inexistencia de la informacion cuando exista total o
parcialmente en sus archivos fisicos o en un formato digital,
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V. No documentar, el ejercicio de sus facultades, competencias, funciones
0 actos de autoridad, de conformidad con las disposiciones juridicas
aplicables;

VI. Realizar actos para intimidar a los solicitantes de informacion o inhibir el

ejercicio del derecho;

Articulo 19. La Secretaria de Educacion, la Secretaria de Cultura y Turismo, tienen
la facultad de dar visto a la Contraloria Interna y Organo de Control y Vigilancia en
términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y
Municipios, para que determine el grado de responsabilidad de quienes incumplan
con las obligaciones del presente Reglamento y de la Ley.

Articulo 20. Las sanciones se deberan aplicar atendiendo a la gravedad de la falta.
Las sanciones de caracter econédmico no podran ser cubiertas con recursos
publicos.

Articulo 21. El Cabildo es responsable de mantener o destituir al (a) Director (a) de
Educacion y cultura del Municipio de Luvianos.

Articulo 22. Las sanciones a los servidores publicos y demas sujetos de
responsabilidad, que incumplan el presente Reglamento se determinara de
conformidad con lo establecido en Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios.

TITULO NOVENO

CAPITULO UNICO
DE LA UNIVERSIDAD DIGITAL DEL ESTADO DE MEXICO

Articulo 23. La universidad digital realiza un convenio con el municipio, este nombra
un (a) coordinador (a) de la UDEMEX quien es responsable de llevar el control y
seguimiento de las personas inscritas a la Preparatoria, licenciatura o maestria.
Articulo 24. La UDEMEX tiene como objetivo promover, organizar, coordinar y
supervisar los servicios de educacion media superior y superior en las modalidades
no escolarizada, mixta, abierta y a distancia, utilizando la tecnologia de informacion
de Internet, con el propdsito de ampliar la cobertura de los servicios educativos y
elevar su calidad, para que el estudiante alcance una profesion que le permita
mejorar su nivel de vida y el de su familia
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Articulo 25. Para el cumplimiento de su objeto, la Universidad tendra las

atribuciones siguientes:

l. El municipio de Luvianos mediante la direccion de Educacion y Cultura,
establece el centro de estudio, asesoria y evaluacion para impartir
educacioén media superior y superior, en las modalidades no escolarizada,
mixta, abierta y a distancia;

Il. El (la) coordinador (a) previa autorizacion podra expedir constancias y
certificados de los estudios parciales o totales que impatrta;

M. El (la) coordinador (a) tendra que dar asesorias y llevar un seguimiento a
los alumnos ya inscritos

Articulo 26. El centro de educacion a distancia puede ser utilizado para que
personas que no estén cursando la UDEMEX puedan realizar investigaciones en
ella.

Articulo 27. Lo no previsto en este reglamento se regir4 bajo los lineamientos,
reglamentos y estatutos que la UDEMEX establece para su propia operacion

TITULO DECIMO

CAPITULO UNICO
ARTICULOS TRANSITORIOS

Articulo Primero. Se elabor6 el Reglamento Interno de la Direccién de Educacion
y Cultura del Ayuntamiento de Luvianos, Estado de México, aprobado por el Comité
Interno y por la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria.

Articulo Segundo. EI presente Reglamento entrara en vigor a partir del dia
siguiente de su publicacion.

Aprobado en la Sala de Cabildo del Ayuntamiento de Luvianos, Estado de México,
en la vigésimo novena sesion ordinaria de fecha 15 de julio de 2025 por la Lic.
Edder Jesus Jaimes Gardufio, Presidente Municipal, la Lic. Maria Eugenia
Baldovinos Valle en su funcién como Sindico Municipal, el Lic. Eleazin Pérez
Jaimes, Primer Regidor, la Lic. Emma Pérez Amado, Segunda Regidora, el Lic.
Jesus Agustin Benitez Benitez, Tercer Regidor, la Lic. Gloria Valdez
Gumesindo, Cuarta Regidora, la Lic. Xochitl Yarette Martinez Macedo, Quinta
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