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CONVOCATORIA PÚBLICA  
PARA SELECCIONAR A LAS PERSONAS ASPIRANTES A OCUPAR EL CARGO 

DE SECRETARIA O SECRETARIO CÍVICO DEL JUZGADO CÍVICO DEL MUNICIPIO 
DE LUVIANOS. 

 
EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE LUVIANOS, ESTADO DE MÉXICO, 2025-
2027 INVITA A TODAS LAS PERSONAS QUE CUMPLAN CON LOS REQUISITOS DE 
LA PRESENTE CONVOCATORIA A PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA PÚBLICA 
PARA LA SELECCIÓN E INTEGRACIÓN DE LA PROPUESTA QUE PRESENTARÁ EL 
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE LUVIANOS, ESTADO DE MÉXICO, 
ANTE EL PLENO  DEL CABILDO; PARA EL NOMBRAMIENTO DE LA SECRETARIA O 
SECRETARIO CÍVICO CONFORME A LAS SIGUIENTES: 

 
BASES 

PODRÁN SER CANDIDATAS O CANDIDATOS A PARTICIPAR EN EL PROCESO DE 
SELECCIÓN AQUELLAS PERSONAS QUE CUMPLAN CON LOS REQUISITOS 
ESTABLECIDOS EN LOS ARTÍCULOS 16, 18 Y 20 DE LA LEY DE JUSTICIA CÍVICA 
DEL ESTADO DE MÉXICO Y SUS MUNICIPIOS. 
 
I. REQUISITOS PARA SER  SECRETARÍA O SECRETARIO CÍVICO: 

A. SER CIUDADANA O CIUDADANO DE NACIONALIDAD MEXICANA, EN PLENO 

EJERCICIO DE SUS DERECHOS CIVILES Y POLÍTICOS;  

B. TENER POR LO MENOS VEINTIOCHO AÑOS DE EDAD CUMPLIDOS AL 

MOMENTO DE SU DESIGNACIÓN;  

C. TENER TÍTULO DE LICENCIATURA EN DERECHO, CONTAR CON CÉDULA 

PROFESIONAL EXPEDIDA POR LA AUTORIDAD CORRESPONDIENTE PARA 

EL EJERCICIO DE SU PROFESIÓN Y TENER POR LO MENOS TRES AÑOS 

DE EJERCICIO PROFESIONAL;  

D. NO ESTAR CONDENADA O CONDENADO POR SENTENCIA EJECUTORIADA 

DELITO DOLOSO QUE MEREZCA PENA CORPORAL; Y  

E. NO ESTAR INSCRITA O INSCRITO EN EL REGISTRO NACIONAL DE 

OBLIGACIONES ALIMENTARIAS O EN EL REGISTRO DE DEUDORES 

ALIMENTARIOS MOROSOS DE LA ENTIDAD.  

 

II. DOCUMENTOS SOPORTE DE LOS REQUISITOS EXIGIDOS A LAS Y LOS 

ASPIRANTES: LAS PERSONAS INTERESADAS DEBERÁN PRESENTAR EN 

ORIGINAL Y COPIA EN TAMAÑO CARTA, EN EL ORDEN EN QUE SE INDICA Y EN 

SOBRE COLOR BEIGE, LA DOCUMENTACIÓN SIGUIENTE:  

1) ACTA DE NACIMIENTO CERTIFICADA, NO MAYOR A 3 MESES DE LA FECHA 

DE EMISIÓN.  
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2) CLAVE ÚNICA DE REGISTRO DE POBLACIÓN (CURP).  

3) CREDENCIAL PARA VOTAR VIGENTE, EXPEDIDA POR EL INSTITUTO 

NACIONAL ELECTORAL.  

4) CONSTANCIA DOMICILIARIA EN EL QUE SE HAGA CONSTAR LA 

RESIDENCIA EFECTIVA EN EL MUNICIPIO DE LUVIANOS CUANDO MENOS 

TRES AÑOS ANTERIORES A LA DESIGNACIÓN. 

5) CONSTANCIAS QUE ACREDITEN EXPERIENCIA MÍNIMA DE 1 AÑO DE 

EJERCICIO PROFESIONAL.  

6) TÍTULO Y CÉDULA PROFESIONAL.  

7) CERTIFICADO DE NO DEUDOR ALIMENTARIO MOROSO.  

8) CONSTANCIA DE NO INHABILITACIÓN.  

9) CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL Y HOJA DE LIBERACIÓN 

(HOMBRES). EN CASO DE NO ESTAR EN BUEN ESTADO, ES 

INDISPENSABLE TRAMITAR LA RENOVACIÓN DE LA MISMA. 

10) INFORME DE NO ANTECEDENTES PENALES. (CONSULTAR PÁGINA WEB DE 

LA VENTANILLA ÚNICA DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MÉXICO, 

GRATUITO).  

11) EN SU CASO, CERTIFICADOS, COMPROBANTES CON VALOR CURRICULAR 

U OTROS DOCUMENTOS QUE ACREDITEN QUE CUENTA CON LOS 

CONOCIMIENTOS PARA EL DESEMPEÑO ADECUADO DE SUS FUNCIONES.  

12) MANIFESTACIÓN BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO HABER SIDO 

SANCIONADA O SANCIONADO EN EL DESEMPEÑO DEL EMPLEO, CARGO O 

COMISIÓN EN LOS SERVICIOS PÚBLICOS FEDERAL, ESTATAL O 

MUNICIPAL, CON MOTIVO DE ALGUNA RECOMENDACIÓN EMITIDA POR 

ORGANISMOS PÚBLICOS DE DERECHOS HUMANOS, FIRMADA AL CALCE 

(ESCRITO LIBRE EN ORIGINAL). 

13) CURRÍCULUM VITAE 

 

III. PLAZO PARA QUE LAS Y LOS ASPIRANTES PRESENTEN SUS DOCUMENTOS.  

A PARTIR DEL DÍA 10 AL 16 DE FEBRERO DEL AÑO 2026, DE LUNES A VIERNES 

EN UN HORARIO DE 9:00 A 15:00 HORAS.  

IV. LUGAR DE RECEPCIÓN DE LOS MISMOS.  

LA RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS SE REALIZARÁ EN LA OFICINA DE LA 

SECRETARÍA DEL AYUNTAMIENTO DE LUVIANOS, UBICADA EN PLAZA 

VENUSTIANO CARRANZA, NÚM. 1, COL. CENTRO, C.P. 51440, LUVIANOS, ESTADO 

DE MÉXICO. 

V. DE LA PARIDAD DE GÉNERO 
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CONFORME A LA LEY DE IGUALDAD DE TRATO Y OPORTUNIDADES ENTRE 

HOMBRES Y  MUJERES DEL ESTADO DE MÉXICO, EN TÉRMINOS DE SU 

ARTÍCULO 29 FRACCIÓN V, SE BUSCA FOMENTAR LA PARTICIPACIÓN LABORAL 

DIRIGIDA A LOGRAR LA PARIDAD DE GÉNERO EN EL MOMENTO DE LA 

SELECCIÓN Y NOMBRAMIENTO DE LOS ASPIRANTES A OCUPAR LOS CARGOS 

PÚBLICOS REFERENTES EN LA PRESENTE CONVOCATORIA. 

VI. PROCESO DE SELECCIÓN.  

1. LA SECRETARÍA DEL AYUNTAMIENTO RECIBIRÁ LAS SOLICITUDES Y 

DOCUMENTACIÓN DE LAS Y LOS ASPIRANTES, ACUSANDO RECIBO Y 

ASIGNANDO EL FOLIO RESPECTIVO.  

2. AGOTADA LA RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS LA SECRETARÍA DEL 

AYUNTAMIENTO VERIFICARA QUE LOS DOCUMENTOS RECIBIDOS DE LAS 

Y LOS ASPIRANTES ACREDITEN LOS REQUISITOS QUE SE REFIEREN A LA 

BASE I Y II DE LA PRESENTE CONVOCATORIA. LA FALTA DE ALGÚN 

DOCUMENTO O ENTREGADO FUERA DE TIEMPO SERÁ MOTIVO 

SUFICIENTE PARA NO CONTINUAR CON EL PROCESO DE SELECCIÓN DE 

LA O EL ASPIRANTE. 

3. UNA VEZ REVISADA LA DOCUMENTACIÓN DE LAS Y LOS ASPIRANTES EN 

LA SECRETARÍA DEL AYUNTAMIENTO, SE FIJARÁ UNA FECHA PARA LA 

PRESENTACIÓN DE LA ENTREVISTA LA CUAL SERÁ DENTRO DE LOS 5 

DÍAS HÁBILES POSTERIORES A LA RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS.  

4. LA SECRETARÍA DEL AYUNTAMIENTO UNA VEZ TERMINADO EL PERIODO 

DE ENTREVISTAS A LAS Y LOS ASPIRANTES REMITIRÁ AL CABILDO LOS 

RESULTADOS CORRESPONDIENTES DE LA ENTREVISTA REALIZADA A 

LAS Y LOS ASPIRANTES, PARA QUE EN LA SIGUIENTE SESIÓN ORDINARIA 

PRESENTEN SU EXPOSICIÓN DE MOTIVOS, CON UNA DURACIÓN NO 

MAYOR A 3 MINUTOS.  

5. EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 2025-2027 DEL MUNICIPIO DE 

LUVIANOS, ESTADO DE MÉXICO, EN SESIÓN DE CABILDO, SERÁ QUIEN 

DESIGNE A LA SECRETARIA O SECRETARIO CÍVICO DEL JUZGADO CÍVICO. 

 

VII. DEL NOMBRAMIENTO Y TOMA DE PROTESTA. 

LA SECRETARÍA DEL AYUNTAMIENTO DARÁ A CONOCER A LOS ASPIRANTES EL 

NOMBRAMIENTO RESPECTIVO, QUE SE PUBLICARÁ EN LOS ESTRADOS DEL 

AYUNTAMIENTO.  

LA O EL ASPIRANTE QUE HAYA SIDO APROBADO POR EL CABILDO SERÁN  

INFORMADOS DEL DÍA, FECHA Y HORA EN QUE SE LLEVARÁ A CABO LA 
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ENTREGA DE SU NOMBRAMIENTO Y TOMA DE PROTESTA AL CARGO 

NOMBRADO. 

VIII. DE LA PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES. 

LA INFORMACIÓN QUE SE GENERE CON MOTIVO DE LA PRESENTE 

CONVOCATORIA SE APEGARÁ A LO ESTIPULADO EN EL ARTÍCULO 2, FRACCIÓN 

IV, DE LA LEY DE PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES EN POSESIÓN DE 

SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE MÉXICO Y MUNICIPIOS.  

IX. TRANSITORIO 

LO NO PREVISTO EN LA PRESENTE CONVOCATORIA SERÁ RESUELTO POR EL 

AYUNTAMIENTO. 

 

 LUVIANOS ESTADO DE MÉXICO, A 10 DE FEBRERO DEL 2026. 

 

 

LIC. EDDER JESÚS JAIMES GARDUÑO 

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 

(RUBRICA) 

 

 

LIC. JOSE JAIME CUEVAS CASTELAN 

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO 

(RUBRICA) 

mailto:presidencia@luvianos.gob.mx

